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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR V(o

1. Descrigdo sucinta do objeto:

1.1: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA LOCACAO DE SOFTWARE DE

GESTAO PUBLICA com as especificacdes conforme abaixo:

a) Instalagdo, implantagdo, fornecimento com reservas e manutencdo de Sistemas

de Informatica (softwares/médulos) com acesso aos sistemas via Web, para

gerenciamento e administragdo de secretarias/setores da Municipalidade, com

disponibilizagdo de servicos e informagdes na Internet para pessoas fisicas e juridicas,

utilizando como plataforma o Sistema Gerenciador de Banco de Dados (SGBD);

b)  Conversdo de informagdes existentes, compreendendo dados cadastrais e

financeiros;

c)  Treinamento aos servidores usudrios dos sistemas;

d)  Suporte técnico e operacional, servicos de suporte, atendimentos técnicos

presenciais e remoto, programacgdo/desenvolvimento para atendimento de solicitacdes

especificas e manutengdo evolutiva;

e)  Servigos de fornecimento e instalagdo de SGBD (Sistema Gerenciador de Banco de

Dados);

f) Independentemente da piataforma SGBD, a ser

fornecida/instalada/disponibilizada, as Credenciais de Acesso e Administragdo a base de

dados (informacbes contidas no mesmo) deverdo estar disponibilizadas a

Municipalidade, durante a vigéncia e no encerramento contratual.

g)  Disponibilizagdo de data center para alocagdo dos sistemas objeto desta licitagao.
= Detalhamento em anexo.

2. Descri¢do da necessidade:

2.1.  Apresente contratacdo se justifica pela necessidade de manutengao dos servigos
prestados, grande demanda de acompanhamento dos trabalhos, gestdo publica
municipal para organiza¢do dos processos internos e cumprimento de procedimentos
legais;

2.2. A contratacdo de uma pessoa juridica especializada, se faz necessaria para
fornecimento com reservas e manuten¢do de softwares, além dos servicos de
instalacdo e implantagdo, conversdo de dados - migragdo, suporte técnico especializado,
acompanhamento técnico permanente (corretiva e legal), com o intuito de atender
todas as necessidades administrativas, atendendo integralmente a previsdo legal e
ainda buscar a criacdo de um ambiente Unico de dados para os sistemas estruturantes
da Municipalidade além de disponibilizar servicos e informag¢8es aos cidaddos atraves
dos devidos portais;
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2.3. A organizacdo das atividades e processos necessarios a consecugdo desses
objetivos é complexa e envolve praticamente todos os colaboradores da organizagao, o
que impde ao Gestor a necessidade de uma visdo sistémica e cronoldgica das Atividades
e Processos por ele geridos;

2.4. Atualmente, todas as Secretarias Municipais realizam a gestdo de seus servigos
por meio automatizado via computadores, tendo estes e outros dispositivos interligados
em uma rede computacional Unica, distribuida em 08 prédios da Prefeitura de
Caseiros/RS. A dependéncia no uso das tecnologias de informagdo e comunicagdo €
abrangente como mostram os nimeros e atingem todos os setores do Municipio. Os
servicos de atendimento e suporte técnico visam garantir o funcionamento desse
ambiente com o minimo de interrupgao possivel;

2.5. A necessidade de integracdo é resultado do niumero massivo de dados gerados
entre as diversas Secretarias (setores), dados estes, que compdem a base de relatorios,
cadastros, e estudos técnicos de melhorias em politicas publicas e utilizagdo de recursos
publicos. A integracdo cria a necessidade de fornecimento de sistemas/softwares que
se conversem em tempo real, para uma segura organizacdo e gerenciamento dos
processos internos;

2.6. A opgdo por um lote Unico baseado em tecnologia ERP para execugao dos
servigos é fator chave para organiza¢ao municipal, o que contribuira diretamente com:
a padronizacgao, eliminacao dos trabalhos de redigitacdo de dados, troca de informacdes
entre aplicativos para fins administrativos e gerenciais, troca de informag8es em tempo
real, elaboragdo de andlises gerenciais combinadas, e atendimento da NBC T 16.11 —
gestao de custos na administracdo publica, o que seria impossivel implementar se a
contratagdo abarcasse sistemas ndo integrados e ndo compativeis entre si;

- 2.7.  Deseja-se que os Sistemas de Informatica Integrados de Gestdo Publica, atendam

em total conformidade as exigéncias implementadas pela Secretaria do Tesouro
Nacional (STN) em consonancia com o Plano de Implementag¢do dos Procedimentos
Contabeis Patrimoniais (PIPCP), por meio das Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP), e do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
(PCASP), também ao Decreto 10.540/2020;
2.8. Neste formato de contratagdo, outro ponto importante é a inclusdo de um
software que possibilite a Gestdo Eletronica de Documentos, armazenando os
documentos com o cuidado da manutencdo de sua integridade e autenticidade, e que
também possibilite a realizagdo de assinaturas eletrénicas.

3. Area requisitante:
3.1 Secretaria Municipal da Administracao.

4 Descrigao dos Requisitos da Contratacdo:
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4.1. O objetoasercontratado tem naturezade bens/servicos comuns, tendo em vista
que seu padrdo de desempenho e qualidade pode ser objetivamente definido pelo
edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 62, inciso XllI,
da Lei Federal n? 14.133/2021;

42. Acontratacdo serd realizada por meio de licitagao, na modalidade Pregao, na sua
forma eletrénica, com critério de julgamento por menor preco global por lote, nos
termos dos artigos 62, inciso XLI, 17, § 22, e 34, todos da Lei Federal n? 14.133/2021;
4.3. Paraaprestacdo dos servigos, os eventuais interessados deverao comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como
apresentar os documentos a titulo de habilitagao, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n2
14.133/2021,

4.4. A Contratada deverd cumprir todas as obrigacdes constantes previstas no Edital
de Licitacdo, seus anexos e sua proposta, assumindo exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto;

5. Requisitos da contratagdo:

5.1. Tendo em vista que a contratacdo serd realizada por Processo Licitatdrio, na
modalidade Pregdo Eletrénico, conforme Lei Federal n® 14.133/2021, estdo aptas a
participarem do processo, todas as empresas que apresentarem aos documentos
exigidos e explicitados no Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia e Edital;

5.2. Para fornecimento do objeto licitado a empresa devera comprovar que atua no
ramo da atividade compativel com o objeto a ser licitado, bem como apresentar os
documentos necessarios para sua habilitagdo juridica, fiscal e trabalhista, previstos na
Lei Federal n? 14.133/2021, além de apresentar documentos que comprovem sua
qualificacdo técnica, conforme art. 67 da mesma lei:

| - Certiddes ou atestados, que demonstrem capacidade operacional na execugdo de
servicos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior;
5.2.1. Além disto, a licitante deverad ofertar os seguintes mddulos para atender
plenamente a Administragao Municipal:

ITEM SOFTWARE/MODULO
CADASTRO UNICO
2 CONTABILIDADE PUBLICA E EMPENHOS
3 PLANEJAMENTO (PPA, LDO, LOA)
4 FOLHA DE PAGAMENTO, RH, E-SOCIAL E PORTAL DO SERVIDOR
5 TESOURARIA COM INTEGRAGAO PIX
6 PRESTACAO DE CONTAS TERCEIRO SETOR/OSC
- COMPRAS E LICITACOES (com integracdo Licitacon, PNCP e Pregdes
Eletrénicos)
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| 8 |ipTU

| 9 ITBI (com médulo para cartérios)

10 | ISS/ALVARAS/TAXAS

11 | NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS

12 DIVIDA ATIVA

13 RECEITAS NAO TRIBUTARIAS

14 | PROTOCOLO E PROCESSOS ELETRONICOS

15 | ALMOXARIFADO

16 | PATRIMONIO

17 | FROTAS

_ 18 | MEIO AMBIENTE

19 | FARMACIA (DISTRIBUICAO DE MEDICAMENTOS)
20 | EDUCACAO

21 CONTROLE DE AGUA

22 | GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS
23 | PORTAL DA TRANSPARENCIA

24 | PORTAL DE SERVICOS DIGITAIS E APLICATIVO

25 GESTAO DA CIP

26 | GESTAO DE PROJETOS E PROGRAMAS ESTRATEGICOS
27 GESTAO DE FORNECEDORES

28 | GESTAO DE SERVICOS DE OBRAS E AGRICULTURA
29 | GESTAO DO DIARIO OFICIAL ELETRONICO

5.2.2. A empresa devera fornecer a implantagdo, migracdo de dados e manutencdo
~ mensal dos maédulos;

5.2.3. A empresa fica responsavel por fornecer Suporte Técnico, Treinamento Remoto

e Treinamento Presencial, de forma gratuita dentro dos modulos disponiveis da

contratagdo, conforme necessidade da Administracdo;

5.2.4. Os treinamentos serdo agendados pela Administracdo, com a Contratada, com

no minimo 10 (dez) dias de antecedéncia da sua realizacdo.

5.3. Requisitos de negdcio:

5.3.1. Os servigos prestados sob a forma de Locagdo Mensal por médulo pelo presente
contrato, sdo classificados de forma continua, pois, pela sua essencialidade, visam
atender a necessidade publica de forma permanente, por mais de um exercicio
financeiro, assegurando a integridade do patrimoénio publico ou o funcionamento das
atividades finalisticas do 6rgdo, de modo que sua interrup¢do pode comprometer a
prestagdao de um servigo publico. Os servicos de Tecnologia da Informacdo acontecem
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de forma continua e as demandas s30 sempre crescentes. Esta solugdo tem amparo legal
do art. 107 da Lei Federal n2 14.133/2021;

5.3.2. Destaca-se ainda, que os servicos ndo exigem o uso de médo-de-obra com
dedicacdo exclusiva. Os empregados da CONTRATADA ficardo a disposicao nas
dependéncias da CONTRATADA para a prestagdo dos servigos; a CONTRATADA podera
compartilhar os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratagao para
execucdo simultdnea de outros contratos; é de responsabilidade da CONTRATADA a
fiscalizacdo quanto a distribuigdo, controle e supervisdo dos recursos humanos alocados
aos seus contratos.

5.4, Requisitos legais:
5.4.1. Os itens elencados para contratacdo terdo como parametros as normativas
vigentes para contrata¢des publicas em geral, conforme Lei Federal n® 14.133/2021.

5.5.  Requisitos temporais:

5.5.1. A CONTRATADA devera implantar, disponibilizar os sistemas e realizar o

treinamento/capacitacdo dos usuarios, em um prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do

recebimento da Autorizagdo de Servico, expedida pela Administragdao Municipal;

5.5.2. O prazo para disponibilizacdo dos Aplicativos é imediato, a partir da conclusdo

da implantacao dos sistemas a eles vinculados;

5.5.3. Avreferida contratagdo trata-se de servigos continuos, e conforme art. 107 da Lei

Federal n? 14.133/2021, os contratos de servigos de fornecimentos continuos poderao

ser prorrogados sucessivamente (a cada 12 meses), respeitada a vigéncia maxima

decenal (10 anos), desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente
~ ateste que as condigdes e os pregos permanecem vantajosos para a Administracdo,

permitida a negociacdo com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para

qualquer das partes.

5.6. Requisitos de capacitacdo:
5.6.1. O dimensionamento das equipes necessarias para a execuc¢ao dos servigos sera
de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, de modo a cumprir o prazo exigido.
Tendo em vista a exclusiva responsabilidade da CONTRATADA por danos de qualquer
natureza que possam ser causados aos bens, equipamentos, instalagdes, entre outros,
de propriedade da CONTRATANTE e/ou de terceiros, para a execu¢do dos servigos
especificados neste estudo técnico, a CONTRATADA obriga-se a disponibilizar somente
profissionais devidamente qualificados. A CONTRATADA deverd disponibilizar
profissionais com formacdo especifica para a execugao do servico. A empresa
CONTRATADA é responsavel pela continua reciclagem do conhecimento dos seus
técnicos, de modo a capacitd-los a atender as demandas atuais e futuras da
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CONTRATANTE e de seus CLIENTES, bem como as atualizagdes tecnoldgicas que vierem

a ocorrer.

5.7. Requisitos de seguranga da informagdo:

5.7.1. A CONTRATADA devera instruir a equipe no cumprimento do disposto a seguir
quando tiver acesso, nos termos do subitem anterior, as informacdes confidenciais da
Prefeitura, ou de terceiros e também:

a)  Manter sigilo sobre essas informacoes;

b)  Limitar o acesso dessas informagBes aos profissionais que estejam envolvidos nos
servicos objeto da contratagao;

c) Notificar prontamente a Prefeitura sobre qualquer divulgagdo ou uso ndo
autorizado dessas informacBes e seguir todos os passos indicados para remediar
qualqguer divulgagao ou uso;

d)  N3o usar, gravar ou de alguma outra forma reproduzir ou reter essas informacgoes,
exceto se autorizado por escrito pela CONTRATANTE;

e) Garantir que as pessoas, com acesso a essas informagdes, estejam avisadas de sua
natureza confidencial e das obriga¢des originadas desses fatos.

5.8. Metodologia de avaliacdo da qualidade e da adequagao:

5.8.1. A critério da Administracdo, apds definido um vencedor provisério, poderd, a
critério da Administragdo ser solicitado ao mesmo que se submeta a realizagao da
demonstragdo técnica de sua solugdo ofertada, com fins de verificacdo de conformidade
aos itens/sistemas requeridos em edital e Termo de Referéncia. O objetivo € comprovar
se a solugdo realmente atende satisfatoriamente a todos os requisitos minimos
obrigatorios, e caracteristicas especificas para cada sistema, descritos no Termo de
Referéncia deste edital, através de uma prova de conceito, visando dar seguranga
minima a contratacao, conforme preconizado na Lei de Licitag0es.

5.9. A Contratada responsabilizar-se-a por todas as despesas diretas ou indiretas, tais
como: salarios, transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de
ordem de classe, indenizacbes e quaisquer outras que forem devidas aos seus
empregados ou prepostos, no desempenho do objeto ora licitado, ficando ainda, a
Contratante, isenta de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos.

6. Levantamento de Mercado:

6.1. Conforme pesquisa de mercado realizado, para solugdo da necessidade
administrativa, objeto do presente Estudo Técnico Preliminar, vislumbra-se possivel, sob
o aspecto técnico e econémico, a contratacdo de empresa especializada em prestacao
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de servicos em Tecnologia da Informagdo sob a forma de Instalacdo, Implantacdo e
Locacdo Mensal de softwares de gestao publica;
6.2. Optou-se pela contratagdo na modalidade de Pregdo em virtude de visarmos
uma melhor gest3o financeira, administrativa e or¢camentaria dos recursos;
6.3. Os seguintes procedimentos foram adotados durante o estudo técnico
preliminar:
- Preco médio, com base em pesquisas de pregos realizadas junto ao sistema do TCE/RS
— Licitacon e contratos estabelecidos por este municipio.
6.4. Levando-se em conta as caracteristicas do objeto a ser contratado, entende-se
que a melhor solugdo para a contratacdo € a execucdo indireta na Modalidade de
Licitagdo Pregdo. A escolha da modalidade “Pregdo” se justifica pela ampla publicidade
na contratacdo da empresa que ira prestar o servico previsto, mas também pela
possibilidade de atestar previamente que as empresas interessadas em participar do
certame possuem 0s requisitos minimos de qualificagdo exigidos para execugao do
objeto a ser licitado, contido na Lei n° 14.133, de 12 de abril de 2021;
6.5. O critério de julgamento a ser adotado deverd ser o de menor prego global por
lote (lote Unico). A escolha do tipo “Menor Prego Por Lote” se justifica por ser esse o
tipo mais vantajoso a Administragdo Publica, aumentando a competigdo entre as
empresas participantes do certame possibilitando assim, que a proposta vencedora seja
realmente aquela de menor preco, dentro das especificagdes constantes no edital,
gerando com isso, economia ao Municipio;
6.6. Conforme previsto na Lei Federal n® 14.133/2021, art. 23, § 12, tomando como
base para aferi¢cdo do valor estimado da licitagdo o melhor prego aferido por meio da
utilizacdo dos pardmetros preestabelecidos de forma individual, conforme inciso Ii:
= Il - Contratacdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante
sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de pregos
correspondente;
6.7.  As planilhas com valores dos orgamentos seguem anexas a este Estudo.

7. Descrigdo da solugao como um todo:

7.1. Contracdo de pessoa juridica, especializada, para os servicos de instalagdo,

implantagdo, fornecimento com reservas e manutengdo de Sistemas de Informatica

(softwares/mdédulos) com acesso aos sistemas via web, para gerenciamento e

administracdo de secretarias/setores da Municipalidade, disponibilizacdo de servigos e

informagdes na Internet para pessoas fisicas e juridicas, servigos de conversado,

treinamento, assessoria, suporte técnico e operacional, e outros servigos, necessarios

para a instalagdo e funcionamento de toda metodologia, buscando a automacdo dos

servicos publicos prestados pela Administragdo de Caseiros/RS;
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79 Trata-se do demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, material ou
financeiro disponiveis;

7.3. A contratacio deverd prover uma prestagdo de servigos com alta qualidade,
eficacia, efetividade, economicidade e melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros, trazendo os seguintes beneficios: fornecedor que disponha de
profissionais especializados, veiculos, instalagbes fisicas adequadas a esse tipo de
servico, mobilidrio, microcomputadores conectados em rede, softwares basicos e
software de acesso remoto e consecu¢do de recursos humanos capacitados
tecnicamente além dispor de suporte técnico adequado aos servidores e colabores do
Municipio;

7.4. Tudo isto visa reduzir o tempo de atendimento das demandas e aumentar a
qualidade na prestagao do servico.

7.5. Beneficios esperados:
7.5.1. Quanto a locacdo deste conjunto de softwares de Gestdo, como ja
exaustivamente apresentado, espera-se que o mesmo possibilite agilidade aos servigos,
organizagdo dos processos internos, cumprimento de procedimentos legais, integragao
entre os sistemas com uma troca de informagées em tempo real;
7.5.2. Como sabe-se, a informatizacdo e a padronizagdo, sdo meios de empregar
seguranca a burocratizagdo do servigo publico. A organizagdo burocratica caracteriza-se
pela divisdo do trabalho, onde esta é realizada de forma racional e adequada aos
objetivos estabelecidos, de forma a atingir a sua eficiéncia;
7.5.3. Quanto aos servicos de guarda das informagdes (dados) ja existentes, e que
= serao geradas por estes softwares, almeja-se um banco de dados em ambiente externo
da Prefeitura e em nuvem para o(s) sistema(s) instalados neste ambiente;
7.5.4. Os servicos de atendimento e suporte técnico em ambiente computacional
continuos, em conjunto a locagdo de softwares de gestdo, visam garantir a manutencgao,
disponibilidade e o bom funcionamento deste, objetivo de fundamental importancia
para garantia da continuidade dos trabalhos, e, sobretudo, para atingir suas metas.
Suprir, junto aos usuarios de sistemas de informagdo municipais, a necessidade de apoio
e suporte técnico aos sistemas/aplicativos em funcionamento. Quanto aos eventuais
servicos de desenvolvimento e manutengdo destes sistemas, espera-se eventualmente,
e se necessario, desenvolver aplicacdes consideradas prioritarias pelo grupo gestor
usuario da ferramenta, para casos em que as funcionalidades e recursos nao se
encontram disponiveis em seu ambiente informacional atual, mas que proverdo
informacdes relevantes para apoiar a tomada de decisdo e possibilitar um
gerenciamento mais efetivo. Com essa capacidade de promover manutengdo corretiva
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e evolutiva dos sistemas de informagdo em uso, teremos COmo resultado maior valor
agregado aos resultados almejados pelos gestores da Prefeitura Municipal;

7.55. O beneficio pretendido com a contratagdo de empresa é o atendimento da
finalidade precipua da Administragdo Publica, qual seja, proporcionar qualidade de
atendimento a populagdo através de uma prestagdo de servigos organizada, agil e
segura. Isto s serd possivel através da informatizagao dos trabalhos;

7.5.6. Por fim, espera-se uma contratagao realizada com uma empresa experiente,
possuidora de pessoal capacitado e preocupada com a seguranca da informagao.

7.6.  Analise comparativa de solugdes existentes:

7.6.1. Dentro do presente estudo, foram analisados processos de contratagoes
semelhantes feitas por outros 6rgdos e entidades, por meio de consultas a outros
editais, com a finalidade de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias
ou inovacdes que melhor atendessem as necessidades, e as que foram identificadas
foram incorporadas nesta contratagao em analise.

8. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas:

8.1. A estimativa foi realizada através de levantamento das necessidades de cada
Secretaria, as quais utilizam mddulos de sistemas diferentes, que deverdo integrar o
pacote de solugdes como um todo;

8.2. A contratacdo inicial serd pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado mediante termo aditivo até o limite da Lei Federal n® 14.133,2021.

9. Estimativa do Valor da Contratagao:

9.1. O setorde licitacdes e contratos realizarad a media de pregos de mercado através
de buscas em sites oficiais como Licitacon e PNCP.

9.2. Os valores aferidos deverdo ser os valores compativeis com os pregos de
mercado, conforme verificado junto ao TCE/RS;

10. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solugdo:

10.1. Nos termos do art. 47, inciso I, da Lei Federal n? 14.133/2021, as licitagOes

atenderdo ao principio do parcelamento, quando tecnicamente vidvel e

economicamente vantajoso. Na aplicagdo deste principio, o § 12 do mesmo art. 47

estabelece que devam ser considerados a responsabilidade técnica, o custo para a

Administracdo de véarios contratos frente as vantagens da reducdo de custos, com

divisdo do objeto em itens, e o dever de buscar a ampliagdo da competicdo e de evitar

a concentra¢do de mercado;

10.2. E sabido que mesmo com o advento da nova Lei de Licitagdes, o parcelamento

da solucdo deve ser realizado sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique
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ndo haver prejuizo para o conjunto da solugdo ou perda de economia de escala, visando
1 propiciar a ampla participagdo de licitantes, que embora ndo disponham de capacidade
‘ para execucdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades
autébnomas;
10.3. Ocorre que, de acordo com o art. 40, inciso V, alinea “a”, e no art. 47, inciso | da
Lei Federal n? 14.133/21, a padronizagdo é um dos principios a ser observado sempre
que possivel em relagdo as compras e aos servicos em geral realizados pela
administragdo. Embora ndo esteja presente no rol do art. 52, deve ser compreendido
como decorrente do principio constitucional da eficiéncia, uma vez que a padronizagdo
gera ganhos para a administracdo em termos de economicidade, inclusive por facilitar a
aquisicao em grande escala. Para o objeto deste estudo, tem-se elementos suficientes
para se acreditar que a divisdo desta compra em diversos lotes prejudicara a prestacdo
dos servicos, em fungdo dos aspectos técnicos que envolvem a contratacdo e também
considerando a interagdo dos servigos técnicos previstos no presente estudo, natureza
especifica, carater continuo aliada a alta criticidade e complexidade em todo o ambiente
de Tl de alta disponibilidade da CONTRATANTE. Desta forma a contrata¢do dos servicos
em apreco sera realizada em apenas 01 (um) lote sendo estd a opc3o que melhor atende
aos interesses deste municipio;
10.4. Quanto a entrega real do objeto, 0 mesmo sera de forma parcelada, conforme
necessidades e demandas da Administracao;
10.5. Alguns mdédulos inicias, deverdo estar disponiveis para a Administracdo, logo na
assinatura do contrato, assim como outros, estardo licitados, mas somente serdo
implantados ao longo do processo, caso a Administragdo entenda ser necessario.

11. Contratagées Correlatas e/ou Interdependentes:

11.1. Este estudo ndo identificou a necessidade de realizar contratacdes acessdrias
para a perfeita execugdo do objeto, uma vez que todos os meios necessarios para a
aquisicao/operacionalizagdo do servigo podem ser supridos apenas com a contratagao
ora proposta;

11.2. Os bens/servigos que se pretende, portanto, sdo auténomos e prescindem de
contratagdes correlatas ou interdependentes.

12. Alinhamento entre a Contratagio e o Planejamento:

12.1. Acontratagdo é necessaria visto que o contrato firmado com a empresa que esta
prestando estes servigos esta em fase de finalizagdo do prazo contratual;

12.2. Com o vencimento deste contrato e sem a possibilidade de prorrogacdo do
mesmo, faz-se necessario a realizagdo de novo processo Licitatério para a Contratacdo
de uma empresa que possa prestar os servicos descritos a esta Administragdo.
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13. Resultados Pretendidos:

13.1. Pretende-se, com o processo licitatério, assegurar a selegdo da proposta apta a
gerar a contratagao mais vantajosa para o Municipio;

13.2. Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, a
justa competicdo, evitar contratagdo com sobre prego ou com prego manifestamente
inexequivel e superfaturamento na execugao do contrato.

14. Providéncias a serem Adotadas:

14.1. Para a contratagdo pretendida ndo haverd necessidade de providéncias prévias
no ambito da Administracao;

13.2. Ademais, para que a pretendida contratacdo tenha sucesso, é preciso que outras
etapas sejam concluidas, quais sejam:

a) elaboragdo de minuta do edital;

b)  realizagdo de certificagdo de disponibilidade orgamentaria;

c) elaboragdo de minuta do contrato;

d)  encaminhamento do processo para analise juridica;

e)  analise da manifestagdo juridica e atendimento aos apontamentos constantes no
parecer, mediante Nota Técnica com os ajustes indicados;

f) publicagdo e divulgagdo do edital e anexos;

g) resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacao, caso
aplicavel;

h)  realizacdo do certame, com suas respectivas etapas;

i) realizacdo de empenho; e

i) assinatura e publicacdo do contrato.

15. Possiveis Impactos Ambientais:

15.1. Apresente contratagdo ndo gera impactos ambientais, visto, toda a prestacao de
servigos ocorrer de forma eletrénica e em ambiente virtual.

16. Do Gerenciamento de Riscos:
16.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA LOCACAO DE SOFTWARE DE
GESTAO PUBLICA.

1. INTRODUGCAO

‘O gerenciamento de riscos permite agdes continuas de planejamento, organizacdo e controle |

‘dos recursos relacionados aos riscos que possam comprometer o sucesso da contratac3o, da\
execucao do objeto e da gestdo contratual.

'O Mapa de Gerenciamento de Riscos deve conter a identificagdo e a analise dos principais riscos,
consnstlndo na compreensao da natureza e determinacdo do nivel de risco, que corresponde a
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‘combinagdo do impacto e de suas probabilidades que possam comprometer a efetividade da
contratacdo, bem como o alcance dos resultados pretendidos com a solugao. 1
Para cada risco identificado, define-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, os possnvels\
‘danos e impactos caso o risco ocorra, possiveis agdes preventivas e de contingéncia (respostas‘i
‘aos riscos), a identificagdo de responsdveis pelas acdes, bem como o registro e O
'acompanhamento das a¢bes de tratamento dos riscos.

Os riscos identificados no projeto devem ser registrados, avaliados e tratados:

Durante a fase de planejamento, os responsaveis pelo Planejamento da Contratagao devem
proceder as acdes de gerenciamento de riscos e produzir o Mapa de Gerenciamento de Riscos;
‘Durante a fase de Selecdo do Fornecedor, deve-se proceder as acoes de gerenciamento dos
riscos e atualizar o Mapa de Gerenciamento de Riscos, caso necessario;

'Durante a fase de Gestdo do Contrato, a Equipe de Fiscalizagdo do Contrato, sob coordenacao
do Gestor do Contrato, devera proceder a atualizagdo continua do Mapa de Gerenciamento de
'Riscos, procedendo a reavaliagdo dos riscos identificados nas fases anteriores com a atualizacao
‘de suas respectivas agoes de tratamento, e proceder também com a identificacao, anélise,i
‘avaliacdo e tratamento de novos riscos.

Para cdlculo do risco e impacto, sera utlllzada da seguinte escala:

i Classificacao 7} Valor B
| = Baixo ‘ 5 e |
1 % Médio 1 B & = i’ |
A 15

‘A tabela a seguir apresenta a Matriz Probabilidade x Impacto instrumento de apoio para a
‘definicdo dos critérios de classificagdo do nivel de risco.

Probabilidade
P

5 10 15
Impacto (1)

Figura 1:|Matriz Probabilidade x Impacio

Exemplo de diretrizes de tratamento de riscos: ‘
O produto da probabilidade pelo impacto de cada risco deve se enquadrar em uma regiéo da
‘matriz probabilidade x impacto. Caso o risco enquadre-se na regido verde, seu nivel de risco é
entendido como baixo, logo admite-se a aceitagéo ou adog¢do das medidas preventivas. Se estiver|
‘na regido amarela, entende-se como médio; e se estiver na regido vermelha, entende-se como
‘nivel de risco alto. Nos casos de riscos classificados como médio e alto, deve-se adotar |
obr/gator/amente as medidas prevent:vas prewstas
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%

% A tabela a seguir apresenta uma sintese dos riscos identificados e classificados neste

‘ documento. B ) _ _ B
| | 2. IDENTIFICACAO E ANALISE DOS PRINCIPAIS RISCOS ‘
; e ) ~ Relacionado - o Nivel de Risco
LS flaco ao(3): 1 3 (Pxn*
Necessndade de itens ndo previstos no Planejamento | 5 10 50
‘planejamento | ; ,
'Possibilidade de I|cnta(;ao deserta ou Planelamenito | 5 | 10 | 50
frustrada 1 ‘
‘D isténcia da empresa em assinar o\ |
es P - Planejamento = 5 10 | 50
‘contrato \
Atraso ou suspensio no processo  Seleciodo |
raso ou suspensao nNO pProcesso eleg 10 10 | 100
licitatério em face de impugnacdes Fornecedor
Flscahzagao do
5 Atraso ou ndo entrega do bem/servico | S T i 75
‘ Contrato ‘ | |
‘Nece55|dade de quantitativo superlor' 1 | : ‘
’ Planejamento | 5 ‘ 10 50 ‘
iao estimado J

Legenda: P — Probabilidade; | — Impacto.

1 A qual natureza o risco estd associado: fases do Processo da Contratagéo ou Solugdo
Tecnoldgica.

2 Probabilidade: chance de algo acontecer, ndo importando se definida, medida ou
determinada objetiva ou subjetivamente, qualitativa ou quantitativamente, ou se
descrita utilizando-se termos gerais ou matemadticos (ISO/IEC 31000:2009, item 2.19).

3 Impacto: resultado de um evento que afeta os objetivos (ISO/IEC 31000:2009, item
2.18).

* Nivel de Risco: magnitude de um risco ou combinagéo de riscos, expressa em termos da
combinag@o das consequéncias e de suas probabilidades (ISO/IEC 31000:2009, item

2.23).
3 AVALIACAO E TRATAMENTO DOS RISCOS IDENTIFICADOS
RISCO RISCO Atraso OU SUSpensao No processo IIC|tator|o em face de

04 | |mpugnagoes ‘
e — i R B N |
} Probabilidade: ‘ Medla ;
[ = e == - ’4“
_|Impacto: I ldedid i o o |
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B S R . : ‘
(Atraso na contratagao e consequente mdlspombllldade dos |

Dano 1:

‘ \ bens/serwgos e nece55|dade de contratagao emergenual

{Tratamento: il\/lltlgal’ - -

Id t A;ao Preventlva | Responsavel

! = ey TP e e ?__A

i ,,,,,4

Planejamento da |
1
solugoes S|m|Iares em outros orgaos | Contratagao

Elaboragao do planejamento da contratacdo consultando

|2 Deflnlgao dos critérios de selegao de fornecedores com‘ Planejamento da

respaldo na Junsprudenua dos orgaos de controle Contratagao

Verificagdo do teor de impugnagdes e recursos em contragoes 1 Planejamento da |

‘ sumllares Contratagao

' ‘Estrlta observancia as recomendagoes da area Jurldlca do‘ Planejamento da
‘orgao/entldade \ Contratagao ‘

; Id Acao de Contingéncia Responsavel

'Alocagdo integral dos responsaveis pelo Planejamento da, Secretério do

1 Contratagdo na resposta e mitigacdo das causas que originaram J Setor

]’ a suspensao do processo licitatorio

Requisitante

J’
\
Mitigacdo e eliminagdo das causas que obstruem o processoj Setor de

hcntatono ‘ LlCltagoes
- ——— ’ o — . Sea
RISCO RISCO' ' Atraso ou nao entrega do objeto/prestacdo dos serv:gos

05 ‘Probabnlldade. J[Medla

_[ = e e G e

*hlmpacto: Medlo
Dapglwv J Rlsco de atraso na execugao do obJeto | - ]
| Dano 2: \ Necgssndade de negociagao com I|C|tantes remanescentes 7
| Dano 3: NeceSSIdade de abertura de processo administrativo para aphcagao ‘
; | de penahdade
Dano 4: lRearllrzagao de nove processo 7||C|trator|o ou contratag:ao emergencut;nl
| Tratamento: | Mmgar
Id ] R, A;ao Preventlva 7 Ré;p;ﬁséﬁel
| Sohcntagao de comprovacdo de capacidade técnica e relatlva a| Sé-[égéo do
contratagoes anterlores Fornecedor

= 3 TR —

Definicdo dos critérios de selecdo de fornecedores com | Planejamento da

respaldo na Jurlsprudenua dos 6rgdos de controle ‘ Contratagao

Id I Agao de Contingéncia J‘ Responsavel
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NP Fiscalizagdo do
1 | Acdo fiscalizatéria ativa
contrato

17. Declaragdo de Viabilidade:
17.1. Esta Secretaria declara vidvel a Contratacdo com base neste Estudo Téchico

Preliminar.

Caseiros, 18 de novembro de 2025.

FERNAN OLOMBELLI MEZZOMO

COORDENADOR ADMINISTRATIVO
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CARACTERISTICAS TECNICAS E FUNCOES MINIMAS, OBRIGATORIAS, DOS SISTEMAS:

1.1 Cadastro Gnico:

i a) Cadastro completo dos fornecedores e contribuintes do Municipio;
| b) Controle de verificagdo de CNPJ/CPF se ja esta cadastrado no sistema;
c) Possibilidade de cadastro de uma pessoa como dependente de outra;
d) Classificagdo dos cadastros em (Pessoa Fisica, Juridica, Dependente, Sem
Identificacdo).

1.2 Contabilidade Publica e Empenhos:

a) FuncoOes do sistema

b) Acesso ao sistema através de senhas individualizadas e niveis de acesso por
usudrio;

¢) Funcionamento do sistema com unidades gestoras diversas;

d) Registrar todos os langamentos contabeis conforme a Lei n® 4.320/64 e demais
legislagBes, com sistema de lancamentos contdbeis de partidas dobradas, com
histéricos predefinidos e possibilidade de complementacdo do histérico dos
langamentos;

e) Sistema deverd estar integrado com o sistema de Tesouraria;

f) Possibilidade de estorno dos langamentos contabeis;

g) Estruturagdo do Plano de Contas da Receita integrado a um sistema de
elaboragao de PPA, LDO e LOA;

h) Estruturacdo do Plano de Conta da Despesa integrado a um sistema de
elaboragdo de PPA, LDO e LOA, gerando o codigo reduzido para empenho no
elemento da despesa:;

™ i) Estruturagdo do Plano de Contas Contabil integrado a um sistema de elaboraco
de PPA, LDO e LOA;

j)  Execucdo da despesa orcamentaria a nivel de sub elemento da despesa (rubrica);

k) Realizagdo de empenhos da despesa orgamentaria, com possibilidade de
classificagdo dos empenhos em ordinério, global e por estimativa;

l) Identificacdo do processo de compra na realizagdo do empenho;

m) Classificagdo da despesa na realizagdo do empenho utilizando o cédigo reduzido
do plano de contas da despesa;

n) Classificacdo do subelemento (Rubrica) no momento da realizacio do empenho;

o) Possibilidade de controle das despesas orcamentdrias através de categorias de
despesas, cadastradas conforme interesse da Administragdo Municipal;

p) !dentificacdo do credor da despesa através de sistema integrado de cadastro
unico de credores e contribuintes;

q) Possibilidade de utilizac3o de histéricos de empenhos predefinidos;

r) Controle do vencimento das despesas empenhadas;
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s) Controle financeiro dos recursos vinculados com dispositivo de aviso no
momento da realizacdo do empenho quando o mesmo ndo possuir saldo
financeiro suficiente para suportar o valor empenhado;

t) Possibilidade de estorno parcial do valor empenhado;

u) Tela propria para liquidagdo de empenhos e estorno de liquida¢do de empenhos;

v) Controle dos empenhos de anos anteriores inscritos em restos a pagar;

w) Transferéncia automatica, no final do exercicio, dos empenhos que possuirem
saldo a pagar ou a liquidar, para restos a pagar processados ou ndo processados
do exercicio seguinte;

x) Possibilidade de langamento dos créditos adicionais;

y) Possibilidade de reserva de dotagdo orcamentaria;

z) Controle da despesa extraorgamentaria;

aa) Disponibilizagdo de tela para consulta a empenhos, com a transcricio de todos
os campos do empenho e o histérico resumido das operacdes ja realizadas de
cada empenho;

bb) Atender as disposi¢des do SIAFIC, conforme cronograma definido no plano de
acao Municipal.

cc) Emissdo obrigatéria dos seguintes relatérios:

* Anexos do Balango Geral conforme os modelos definidos pela Lei n? 4.320/64 e
demais legislacoes;

e Relatdrios exigidos pela Secretaria do Tesouro Nacional, no layout solicitado pelo
orgao;

¢ Relatério gerencial dos recursos vinculados;

e Didrio da receita;

e Razdo da receita;

¢ Comparativo da receita arrecadada com a orcada;

e Balancetes da receita, despesa, financeiro e de verificacdo;

¢ Demonstrativo dos valores a serem aplicados em despesas relativas 3
manutencao e desenvolvimentos do ensino conforme evolucdo da receita;

e Demonstrativo dos valores a serem aplicados em despesas relativas as acoes e
servigos publicos de saude conforme evolucgio da receita;

e Relatério que demonstre o valor a ser ajustado (empenhado) referente ao
FUNDEB;

® Relatério didrio da despesa orgamentaria empenhada/liquidada/paga;

® Relatdrio comparativo da despesa orcamentéria;

e Relatorio razdo da despesa;

e Relatdrio razdo dos credores;

e Relatorio dos pagamentos orcamentéarios;

e Demonstrativo dos créditos adicionais;

e Relatorio do saldo da verba;

¢ Relatorio da despesa empenha a pagar por recurso vinculado;

e Diario contabil;
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e Razdo contabil;

e Relatério de restos a pagar;

e Relatorio do saldo das contas bancérias com posi¢do na data;

¢ Relatorio da evolugdo orcamentaria da receita e da despesa, com demonstrativo
mensal;

¢ Possibilidade de visualizagdo de todos os relatérios em tela, antes da impressao.

1.3 Geragdo dos seguintes arquivos:

a) Geracdo de arquivos para publicacdo na Internet conforme Lei n2 9.755/98;

b) Geragdo de arquivo ou dados com os valores retidos de INSS e de imposto de
renda na fonte de pessoas fisicas e juridicas, para importacdo e envio no REINF;

¢) Arquivos para verificagio no sistema SIAPC/PAD conforme layout do TCE/RS, com
possibilidade de geragdo de todos os arquivos de uma sé vez ou de gerar somente
0s arquivos desejados;

d) Geragdo dos arquivos para a Matriz de Saldos Contabeis, conforme Secretaria do
Tesouro Nacional;

e) Geragdo dos arquivos para importacdo no sistema SIOPS do Ministério da Saude.

f) Geragdo dos arquivos para importacdo no sistema SIOPE do Ministério da
Educacdo.

1.4 Empenhos eletrénicos:

a) Moddulo de acesso via internet, que permite a assinatura digital padrio ICP-Brasil
tipo A3 (integrado ao mddulo de certificacdo digital) de documentos de despesa
(empenhos, estorno de empenhos);

b) Possuir controle das assinaturas dos documentos de despesa, liberando para
cada responsavel o documento eletrénico para realizar a respectiva assinatura;

- ¢) Possuir controle que n3o permita o pagamento de empenho quando ndo possuir

todas as assinaturas dos responsaveis;

d) Permitir visualizar os anexos dos documentos de despesa;

e) Possuir integragdo com o moédulo de GED Gerenciamento Eletrénico de
Documentos, para o arquivamento digital dos documentos de despesa.

1.5 Planejamento (PPA, LDO, LOA) -Fungdes do Sistema:

a) Possibilidade de operacionalizagdo do sistema com diversas unidades gestoras;

b) Integragdo com o sistema de Contabilidade Publica;

c) Utilizagdo de plano de contas padrdo, conforme determinacio do TCE/RS;

d) Elaboracdo da previsdo da receita para o Plano Plurianual, com informac3o da
receita por recurso vinculado dos exercicios de vigéncia do Plano Plurianual;

e) Cadastro dos programas integrantes do Plano Plurianual, com identificacdo do
tipo do programa e informac3o dos diagndsticos e diretrizes de cada programa;
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f) Cadastro das agdes de cada programa do Plano Plurianual, identificando o nome
da acdo, a fungdo, a subfuncdo, tipo da ac¢do, informacgdo dos objetivos, e
informacgado dos valores individualizados por recurso vinculado dos exercicios de
vigéncia do plano plurianual;

g) Elaboragao da previsdo da receita para a Lei de Diretrizes Or¢amentarias, com
informacdo da receita por recurso vinculado do exercicio a que se refere a lei, e
os dois exercicios seguintes;

h) Cadastro dos programas integrantes da Lei de Diretrizes Orcamentarias, com
identificagdo do tipo do programa e informacao dos diagndsticos e diretrizes de
cada programa, com possibilidade de importagdo dos programas do Plano
Plurianual;

i) Cadastro das agbes de cada programa da Lei de Diretrizes Orcamentarias,

~ identificando o nome da agdo, a fun¢do, a subfun¢do, o 6rgdo e a unidade
orcamentaria, tipo da agdo, informagdo dos objetivos, e informacdo dos valores
individualizados por recurso vinculado do exercicio a que se refere a lei, e os dois
exercicios seguintes, com possibilidade de importagio das agdes do Plano
Plurianual;

j) Elaboragdo da previsdo da receita para o Orgamento, com informac3o da receita
por recurso vinculado mensalmente;

k) Cadastro dos projetos e atividades do orgamento, identificando a func3o, a
subfuncdo, o 6rgdo e a unidade orcamentiria, informacdo da finalidade, e
informacdo dos valores por recurso vinculado e por elemento de despesa, com
possibilidade de cadastro de um mesmo elemento de despesa para recursos
vinculados diferentes;

l) Elaboragdo da memdria de célculo da receita;

m) Acesso ao sistema através de senhas individualizadas e niveis de acesso por
usuario.

n) Emissdo obrigatdria dos seguintes relatérios:

¢ Relatorio da previsdo da receita do Plano Plurianual;

¢ Relatério dos recursos vinculados do Plano Plurianual;

e Relatorio dos programas do Plano Plurianual;

¢ Relatorio das agdes do Plano Plurianual;

¢ Relatdrio da previsdo da receita da Lei de Diretrizes Orgamentarias;

e Relatorio dos recursos vinculados da Lei de Diretrizes Orgamentdrias;

¢ Relatdrio dos programas da Lei de Diretrizes Orgcamentarias;

e Relatério das acBdes da Lei de Diretrizes Or¢amentarias;

e Anexo das metas fisicas e fiscais para a Lei de Diretrizes Orgamentdrias;

e Relatorio de riscos fiscais para a Lei de Diretrizes Orgamentarias;

® Relatério do resultado nominal para a Lei de Diretrizes Orcamentarias;

e Relatorio do resultado primério para a Lei de Diretrizes Orgamentarias;

e Relatério comparativo das Metas Fiscais da Lei de Diretrizes Orgcamentarias;
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e Relatério de evolucdo do patriménio liquido para a Lei de Diretrizes
Orgamentadrias;

¢ Relatério da programacdo financeira da receita da Lei de Diretrizes
Orgamentarias;

e Relatério da programacdo financeira da despesa da Lei de Diretrizes
Orgcamentarias;

¢ Relatorio da previsdo da receita do orcamento;

e Relatorio dos recursos vinculados do orcamento;

e Relatdrios previstos na Lei n2 4.320 constantes no orgamento;

* Relatdrio da programacdo financeira da receita do orcamento.

1.6 Folha de Pagamento e RH - Fungdes do sistema:

a) Acesso ao sistema através de senhas individualizadas e niveis de acesso por
usuario;

b) Cadastramento de todos os servidores e agentes politicos, com possibilidade de
inclusdo de foto e de todos os documentos pessoais;

¢) Cadastramento dos cargos criados, com a fundamentacdo legal e as vagas criadas
para que no cadastro das pessoas o sistema controle se existe vaga para novas
nomeacoes;

d) Informacgdo da remuneracdo dos cargos para controle pelo sistema da
equiparacgdo salarial;

e) Controle da efetividade dos servidores para geragdo pelo sistema de certid3o
narratoria;

f) Controle de concursos realizados por cargo, com relagdo dos aprovados e
controle da ordem de nomeacso;

g8) Langamento das ocorréncias mensais dos servidores;

h) Cadastramento de valores recebidos de outras empresas para ajuste do valor a
pagar a previdéncia social;

i) Atualizagdo salarial por cargo, por tipo de funciondrio, individualmente ou para
todos os servidores;

j}  Controle automatico da contribuicdo e da retencdo para a previdéncia social
sobre o total da remunerac3o, mesmo quando houver pagamento de didrias com
valor acima de 50% da remuneracio do servidor;

k) Possibilidade de inclus3o de informacdes de periodos anteriores dos valores dos
servidores;

l) Projecdo de calculo da folha de pagamento para varios meses posteriores
calculando os adicionais por tempo de servigo e emitindo relatério com o total
do periodo pretendido;

m) Realiza¢do de empenhos automaticos da folha de pagamento na contabilidade,
com a elaboragdo dos empenhos em separado dos eventos que sao especificados
no plano de contas padrao, editado pelo TCE/RS;
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‘ n) Consulta em tela das fichas financeiras mensais e anuais dos servidores;
1 o) Consulta em tela dos valores dos recibos de pagamento dos servidores;
p) Possibilidade de geracdo de folha de adiantamento mensal e de adiantamento
| da Gratificagdo Natalina (132 Salario), com empenho automatico dos valores e
desconto automético na folha de pagamento mensal;
q) Possibilidade de cadastramento dentro do 6rgdo publico de varias matriculas de
obras para geracdo de SEFIP separada por CEl;
r) Controle de contratos temporarios;
s) Controle de férias, relativo aos direitos, programagdo e gozo das férias;
t) Controle de beneficios (vale alimentagdo, vale transporte, plano de satde,), com
calculo do beneficio, bem como os descontos quando houver;
u) Geragdo e controle de didrias;
- v) Controle de obrigagdes dos servidores, com identificagdo do tipo de obrigacio,
prazo e processo de validagdo das mesmas, com integragdo ao contracheque
Web para entrega eletrénica das informacdes;
w) Controle dos atestados médicos.
x) Informacdo das tabelas de desconto de previdéncia social separadas para
servidores regidos pelo sistema geral de previdéncia ou pelo RPPS;
y) Emissdo obrigatdria dos seguintes relatérios:
e Relatério cadastral dos servidores;
® Relatorio demonstrativo detalhado da folha de pagamento mensal;
* Relatério demonstrativo resumido da folha de pagamento mensal;
e Relatério demonstrativo dos Cargos e empregos e a situag¢do indicando a
legislacdo, as vagas criadas, ocupadas e vagas e o valor da remuneracao;
® Relatorio de concessdo de vantagens legais em um periodo;
® Relatério que contenha os valores calculados em um determinado
~ vencimento/desconto a todos os servidores;
® Relatorio com os valores discriminados de todos os servidores, separado por
lotagdo;
® Relatdrio das retengdes de IRRF;
e Relatério discriminado das contribuigbes a previdéncia social e ao FGTS;
¢ Emissdo de comprovante de rendimentos conforme modelo da Receita Federal;
® Relatério da ficha financeira dos servidores;
® Relatdrio comparativo entre meses da folha de pagamento;
® Relatério demonstrativo das férias, detalhando os servidores gue se encontram
em férias, 0s que possuem o direito e o periodo aquisitivo, com emissdo do
recibo de férias;
° Relatério demonstrativo das didrias;
® Relatorio demonstrativo dos servidores e a respectiva conta bancéria e o valor a
ser recebido;
® Relatorio com o valor a ser empenhado e o efetivamente empenhado para cada

secdo/setor;
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e Relatorio dos valores para a RAIS e DIRF;

e Relacdo das bases de contribuicdo e valores retidos de cada servidor;

e Relatorio das admissdes e demissdes para o CAGED;

¢ lIdentificagdo do tipo de cobranca de cada lancamento (Normal, Administrativa,
Judicial).

1.7 Geracdo dos seguintes arquivos:

a) Geracdo de arquivo para importacdo na DIRF;

b) Geragdo de arquivo para importagdo na RAIS;

¢) Geragdo de arquivo para SEFIP;

d) Geragdo dos arquivos textos para serem analisados pelos programas do Banco
do Brasil, Caixa Econdmica Federal, Banrisul e Sicredi para crédito em conta da

=3 remuneragao dos servidores;

e) Geragdo de arquivo para importacdo no CAGED;

f) Geragdo de arquivos para importagdo no E-social ou outro programa que vier a
substituir; (serd exigido de acordo com o cronograma do Governo Federal).

1.8 Tesouraria - Fun¢des do sistema:

a) Acesso ao sistema através de senhas individualizadas e niveis de acesso por
usuario;

b) Sistema integrado com o Sistema de Contabilidade, Sistema de Controle de
ISS/Taxas, Sistema de IPTU, Sistema de Empréstimos/Financiamentos, Sistema de
Divida Ativa, Sistema de Controle de Abastecimento de Agua, Sistema de
Controle de Servigos Telefénicos;

¢) Operacionalizacdo do sistema com diversas unidades gestoras;

d) Possibilidade de abertura de diversas frentes de caixas com movimentacdo

. financeira independente;

e) Comunicacdo com impressora autenticadora;

f) Comunicagdo com leitora de cédigo de barras;

g) Comunicacdo com impressora de cheques;

h) Controle do saldo das contas bancarias;

i) Possibilidade de transferéncias de saldos financeiros entre caixas com emissdo
de documento da transacdo;

j) Possibilidade de movimentagdo pelos demais frentes de Caixa, somente das
contas bancarias autorizadas pelo Frente de Caixa Geral;

k) Pagamento de empenhos orcamentarios, realizando controle do saldo liquidado
a pagar, com possibilidade de pagamento individual de empenho ou de forma
agrupada por conta bancaria vinculada ao recurso;

[) Possibilidade de lancamento da receita objeto de retengdo na fonte, no
momento do pagamento de empenho;

m) Verificagdo de pendéncias do Credor/Contribuinte no momento do pagamento
do empenho com emissio de dispositivo de alerta ao operador do sistema;
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n) Pagamento de despesas extraorcamentdrias com emissao de documento de
pagamento;

o) Recebimento de forma individual de langamento de débito oriundo dos sistemas
integrados, com possibilidade de atualizacdo dos valores no momento do
recebimento;

p) Recebimento de forma agrupada por contribuinte dos lancamentos de débitos,
com possibilidade de atualizagdo dos valores no momento do recebimento, com
geragao de comprovante de pagamento agrupado dos lancamentos;

q) Atualizagdo automatica da movimentacdo de cada lancamento em seu sistema
de origem realizada pelo Sistema de Tesouraria;

r) Langamento das receitas de transferéncias e convénios com geracdo do
comprovante de langamento da receita e célculo das deducdes conforme cada

- receita;

s) Estornodolangamento das receitas com geracdo do comprovante de lancamento
do estorno;

t) Emissdo de documento de transferéncia entre contas bancarias ou entre conta
bancéria e caixa;

u) Emissdo de conciliagdo bancaria;

v) Importacdo de arquivos de retorno de receitas pagas através de codigo de barras
e PIX na rede bancéria;

w) Contabilizacdo automatica através de comando, da movimentacdo da receita, da
despesa e financeira, realizando consisténcia prévia dos lancamentos e relatério
para conferéncia, com dispositivo de aviso quando ocorrer inconsisténcias;

x) Importagdo dos arquivos do Simples Nacional e lancamento automatico da
receita do simples nacional;

y) Integragdo com o sistema de folha de pagamento, para processamento dos

. lancamentos relativos & folha de pagamento, com geracdo da receita

orcamentaria e extraorgamentdria, pagamento dos empenhos orcamentarios e
extraorgamentarios.

z) Integragdo com o sistema PIX do banco central para geragao dos QrCode e leitura
dos arquivos de retorno dos pagamentos;

aa) Emissdo obrigatéria dos seguintes relatérios:

e Relatdrio das receitas;

e Relatorio de pagamentos;

¢ Relatorio demonstrativo de todos os lancamentos dos contribuintes nos sistemas
integrados;

¢ Geracdo do boletim de caixa da tesouraria individual para cada frente de caixa e
um boletim de caixa geral consolidando todos os caixas;

® Emissdo automdtica de avisos para notificacdo das entidades municipais do
recebimento de recursos provenientes de convénios;

¢ Relatério da movimentacdo da tesouraria;

® Emissdo da ficha financeira dos lancamentos.
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‘ 1.9 Prestag¢ao de Contas Terceiro Setor/0OSC:

‘ a) Acesso ao sistema através de usuarios e senhas individualizadas com permissao
‘ por nivel de acesso por telas e usudrios, com vinculagio de usudrio a um
determinado setor/reparticdo;
b) Cadastro da solicitagdo do Adiantamento/Subvengdo/Bloqueios Judicial/
Orcamento Participativo, com possibilidade de cada setor/reparticio realizar a
solicitacdo;
c) Cadastro das entidades e beneficiados;
d) Cadastro dos setores/reparticdes, com identificagdo de qual o setor/reparticdo
responsavel pela autorizagdo das solicitacGes;
= e) Cadastro da Legislagdo Municipal relacionada com os adiantamentos e
Subvencgdes;
f) Integragdo com o plano de contas da despesa do sistema de contabilidade
publica;
g) Integracdo com o sistema de folha de pagamento e recursos humanos, utilizando
o cadastro dos funcionarios, para identificar o beneficiado dos adiantamentos;
h) Encaminhamento on-line da solicitacdo do Adiantamento/Subvencio para o
respectivo setor/repartigdo responsével pela autorizacao;
i) Informagdo do parecer do setor/reparti¢do responsavel pela autorizagédo;
j) Controle do periodo de aplicacdo dos recursos liberados e prazo para prestacio
de contas;
k) Informagdo de todos os documentos de despesa constantes na prestacio de
contas, utilizando-se o cadastro Unico de credores e contribuintes;
) Possibilidade de realizacio de ajustes dos saldos dos valores liberados;
. m) Possibilidade de informacdo do parecer final do setor/reparticio competente;
n) Cadastro dos convénios firmados, com identificacdo e detalhamento;
0) Possibilidade de cadastramento dos relatorios de prestacdo de contas dos
convénios;
p) Emissdo obrigatéria dos seguintes relatdrios:
e Demonstrativo geral de determinado Adiantamento/Subvengdo, no qual
demonstre o valor liberado e todas as despesas realizadas;
e Relatério que demonstre os Adiantamentos/Subvencdes solicitados por
determinado periodo e setor/reparti¢do;
° Relatério que demonstre os adiantamentos/Subvencdes liberados por
determinado periodo;
e Relatério que demonstre os Adiantamentos/Subvencgdes que n3o foram
prestados contas e os respectivos prazos;
e Relatério que demonstre os convénios firmados;
e Relatério que demonstre os prazos para prestagdo de contas dos convénios.

54 3353 1166
Municipio de Caseiros gabinete@pmcaseiros.com.br =
Av. Mario Cirino Rodrigues, 249 - Centro planejamento@pmcaseiros.com.br
CEP 95315-000 - Caseiros - RS www.caseiros.rs.gov.br




MUNICIiPIO DE

Estado do Rio Grande do Sul
Municipio de Caseiros ml B

CNPJ: 90.483.058/0001-26

Compromisso e trabalho
pelo bem de todos.

1.10 Compras e Licitagoes:

a) Possibilitar a realizagdo dos processos licitatérios, envolvendo as etapas de
preparagao até o julgamento, publicagdo, registro das atas, deliberagdo, mapa
comparativo de pregos, interposi¢do de recursos, anulagdo, revogacao, pareceres
juridicos, homologagdo e adjudicagdo, autorizagdes de fornecimento, confec¢do
de contratos e aditivos.

b) Emitir relatdrio e gerar arquivo de remessa de controle de eventos e documentos
obrigatdrios que devem ser enviados ao TCE-RS, pelo LICITACON E-validador,
informando o que ja foi elaborado em cada processo e os faltantes.

¢) Permitir a vinculagdo de modalidades de licitagdo ou compras como processos.

d) Possibilitar a criagdo de eventos nos processos com controle de prazos,
identificacdo de autor/responsdvel e sua atribuicdo, com elaboracdo de
documentos e inclusdo de anexos.

e) Possibilitar a elaboracdo de Pesquisas de Preco, Dispensas de Licitacdo,
Inexigibilidade de Licitagdo, Pregdo, Concorréncia, Leildo, Registro de Precos
proprios e por adesdo de outo 6rgdo, Chamada Publica e Chamada
Publica/Credenciamento, além de compras diretas.

f) Possibilitar a informac3o das dotagbes para cada solicitagdo ou licitacdo, com a
informacdo por itens, quantidades e valores, para posterior preparagdo para
empenho com integracdo com a contabilidade e almoxarifado.

g) Elaboragdo de atas de sessoes, adjudicagdo, homologagdo, recursos,
impugnagdes e outros.

h) Registrar numero préprio dos processos licitatérios contendo todos os dados
necessarios para sua identificagdo, como o ndmero, o objeto, a modalidade de
licitagdo, as datas de abertura e recebimento dos envelopes.

i) Possibilitar a informac3o dos valores estimados por item para cada licitacdo, e
nas licitagbes e obras e servicos de engenharia, também o percentual estimado
de encargos e BDI, bem como a fonte, cédigo e tipo de material, servigo ou m3o-
de-obra.

i} Permitir controlar toda compra direta, acompanhando o processo cesde a
solicitagdo até a entrega do bem ao seu destino.

k) Possibilitar efetuar o agrupamento de varias solicitagSes de compras dos diversos
setores para um novo processo licitatério ou para compra direta
automaticamente.

[) Possibilitar que seja efetuada a requisicdo de materiais ou servicos via sistema.

m) Possuir no cadastro de materiais, identificagdo de materiais de consumo ou
permanente, contendo um campo para a descricdo sucinta e detalhada,
possibilitando organizar os materiais informando a que grupo e classe o material
pertence, possibilitar a importacdo de arquivos nos formatos XLS, XLSX, DOC,
DOCX e TXT.

n) Permitir o cadastramento de comissdes: permanente, especial, pregoeiros e
leiloeiros, agente de contratacdo, informando as portarias ou decretos que as
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designaram, com suas respectivas datas de designagdo e expiragao, permitindo %
informar também os seus membros e fungdes designadas.
o) Permitir registro de fornecedores, com emissdo do Certificado de Registro
Cadastral, visualizando todos os dados cadastrais, o ramo de atividade e a
f documentagdo apresentada.
| p) Permitir controle da data de validade das certiddes negativas e outros
documentos dos fornecedores, com emissdo de relatério por fornecedor
contendo a relacdo das negativas vencidas e/ou a vencer.
q) Controlar as quantidades entregues parcialmente pelo fornecedor, possibilitando
a emissdo de relatério de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades
entregues, os valores e o saldo pendente.
r) Permitir gerar um processo administrativo a partir da coleta de precos.
~ s) Controlar para que a numeracgdo de processo licitatério e de compra direta sigam
uma Unica sequéncia de processo administrativo.
t) Permitir identificar em quais processos licitatérios determinado fornecedor
participou.
u) Permitir alterar a data de emissdo das autorizagdes de fornecimento.
v) Possuir cronograma de entrega dos itens dos contratos, controlando também a
situacdo (entregue, vencido a vencer).
w) Permitir a emissdo da autorizagdo de compra ou servigos por dotagado ou global.
x) Permitir criar modelos de editais, contratos, autorizagdo de compras.
y) Permitir montar os itens do processo licitatério, compra direta e coleta de precos
por lotes.
z) Na solicitagdo de Compra, possibilitar a indicacdo pelo servidor da dotacdo
orcamentaria que sera utilizada.
aa) Bloqueio de alteragdes em processos ja homologados.
bb) Geragdo de processo de compra a partir do processo administrativo, com
separacdo dos itens por dotacao.
cc) Possuir sistema disponivel aos fornecedores para a digitacio das propostas e
importagdo das mesmas nos processos licitatérios, com integracdo ao pregdo
Banrisul.
dd) Permitir a integragdo com mddulo de contabilidade, no que se refere ao bloqueio
do valor da despesa previsto no processo licitatério e da compra direta.
ee) Nao permitir utilizar dotagdo sem saldo contabil, quando existir integracdo com
o modulo de contabilidade.
ff) Possibilitar a informagdo da data do vencimento da compra direta para gera¢do
do empenho com a mesma.
gg) Cadastro de fornecedores, compartilhado com sistema de Patriménio, compras,
almoxarifado, contabilidade, tesouraria e protocolo.
hh) Manutencdo do cadastro de materiais integrado aos modulos de controle de
almoxarifado e estoque, e controle patrimonial.
ii) Utilizagdo de editores de texto para criacdo e armazenagem dos editais e

contratos.
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jj) Geragdo de arquivos para importacdo no e-validador do LICITACON TCE/RS e

PNPC;
‘ kk) Emitir relatérios para controle de vencimento dos contratos, ordens de servigo,
autorizagdes de fornecimento, termos aditivos de Contratos, com a possibilidade
: de selecionar o periodo de vencimento.
I) Permitir a consulta da cota financeira reservada para a dotacdo informada na
solicitagdo de compra.
mim) Relatérios cadastrais e da rotina do setor, como por exemplo: Parecer
contabil, parecer juridico, aviso de licitagio, termo de homologagdo e
adjudicagdo, quadro comparativo de preco, relatério de divulgagdo das compras.
nn)Relatdrios de saldos da licitagdo envolvendo itens j& autorizados, entregues
(liquidados), ou que faltam adjudicar.
~ 00) Possuir integracdo com o Portal de Contas Plblicas e Pregdo Banrisul via API para
langamento das informacdes relativas ao Pregao Eletronico;
pp) Possuir integracdo com o PNCP (Portal Nacional de Contratacdes Publicas), para
envio dos processos licitatérios que necessitam ser publicados no portal federal.

1.11 IPTU - Fungdes do sistema:

a) Acesso ao sistema através de senhas individualizadas e niveis de acesso por
usuario;

b) Cadastro completo dos iméveis urbanos, com identificacio dos imdveis por
Distrito, Setor, Quadra, Lote e Unidade, e cadastramento de todas as informacdes
necessarias para o calculo conforme a legislagdo municipal;

¢) ldentificagdo do contribuinte através de sistema integrado de cadastro Unico de
credores e contribuintes;

=" d) Célculo automatico do imposto predial e territorial urbano conforme a legislacdo
municipal, com possibilidade geragdo do célculo por Distrito, Setor, Quadra, por
imovel, e por contribuinte;

e) Informagdo do valor do m? dos terrenos através do cadastro de zonas fiscais, com
possibilidade de informacgio também por trecho de logradouros;

f) Realizac3o de criticas pelos sistemas na geracdo do IPTU e Taxas na ocorréncia de
erros ou impossibilidade de célculo de algum imével;

g) Célculo automatico das taxas municipais incidentes sobre os imdveis urbanos
cobradas juntamente com o IPTU, na forma da legislacdo municipal;

h) Integracdo com o sistema de Tesouraria;

i) Possibilidade de célculo do IPTU através da definigdo dos valores por zonas fiscais
ou por trechos de logradouros;

i) Possibilidade de célculo da progressividade das aliquotas do IPTU utilizando o
valor venal;

k) Identificacdo dos imdveis imunes e isentos;

[) Calculo das isencdes através de categorias;
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m) Célculo automatico dos acréscimos legais previstos na legislagido municipal;

n) Possibilidade de baixa de lancamentos;

o) Cadastro dos logradouros e trechos de logradouros;

p) Possibilidade de cadastro das melhorias;

q) ldentificagdo das glebas e célculo do IPTU com possibilidade de aplicacdo de
redutores do valor venal;

r) Célculo da pontuagdo das construcBes;

s) Cadastro de todos os fatores utilizados no calculo do IPTU e possibilidade de
configuragdo destes conforme legislagdo municipal;

t) Controle das alteragdes do cadastro dos iméveis e histérico dessas alteragoes;

u) Possibilidade baixa de iméveis com opc¢io de fundamentagao das baixas;

v) Possibilidade de geracio do IPTU e das taxas para pagamento em parcela Unica
ou em varias parcelas;

w) Possibilidade de concessdo de descontos para pagamento do IPTU em
percentuais diferentes para a parcela Unica e para as parcelas;

x) Inscrigdo automdtica no sistera de Divida Ativa dos langamentos em aberto;

y) Integracdo com o sistema de Tesouraria;

z) Possibilidade de concessdo de desconto para pagamento em parceia Unica o
IPTU.

aa) Emissdo obrigatéria dos seguintes relatérios:

© Impressdo de carnés para pagamento com geracdo de cddigo de barras padrio
FEBRABAN e QRCode padr3o PIX;

® Relatorios gerenciais dos iméveis;

* Relatorios de valores de IPTU e Taxas em aberto;

¢ Notificagbes e avisos de cobrangas através de textos modelos configurdveis
através de parametros utilizando-se o sistema editor de textos;

® Relatério dos valores do IPTU e taxas gerados no exercicio;

® Emissdo de etiquetas para envio postal de correspondéncias e carnés para os
contribuintes;

¢ Relatério demonstrativo do céleulo do IPTU;

e Relatdrio dos valores gerados do IPTU e taxas no exercicio.

1.121TBI:

a) Sistema para gerenciamento do célculo e declaragdes do imposto sobre
transmissdo de bens intervivos.

b) Osistema de gerenciamento do IT8I devera possuir dois médulos, sendo um local
e outro de acesso na internet, os quais deverdo possuir as seguintes
especificacdes:

e Modulo Local;

© Acesso ao sistema através de senhas individualizadas e niveis de acesso por

usuario;
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e Integragdo com o Sistema de Tesouraria;

® Integracdo com o Mddulo de Declaracio Web;

* Identificagdo dos contribuintes através de sistema integrado de cadastro Unico
de credores e contribuintes;

¢ Configuragdo de célculo de geracdo do ITBI de acordo com a planta genérica do

‘ Municipio;

e Cadastro de Componentes de construgdo;

e Cadastro de Caracteristicas dos iméveis rurais;

® Integragdo com o sistema de IPTU para os imdveis urbanos;

e Controle dos cadastros das matriculas, com especificagbes das areas fiscais, bem
como dos proprietarios e arrendadores;

e Controle das rotinas e movimentacBes dos processos de avaliacao;

1% ¢ Controle da numeragdo dos processos de avaliagdo e status dos mesmos;

* Impressdo de carnés para pagamento com geracio de codigo de barras padrio
FEBRABAN e QRCode padrio PIX;

® Rotina de validagdo por parte dos fiscais, das declaragbes informadas pelo
modulo WEB;

® Possuir controle das declaracdes de ITBI, devendo ter a possibilidade de
configuragdo de declaragdes simplificadas e completas;

e Emissao de relatdrios de processos e declaracdes realizadas;

® Emissdo de relatérios diversos.

1.13 Médulo de Declaracdo do ITBI Web:

a) Este mddulo serd disponibilizado aos cartorios, tabelionatos e demais usuéarios
autorizados a utilizarem, para a realizacdo das declaragdes de transacdes de bens
intervivos.

™ b) Acesso ao sistema através de senhas individualizadas e niveis de acesso por
usuario;

c) Integragdo com o sistema de ITBI local, utilizando os cadastros do sistema local;
d) Integracdo com o sistema de IPTU no que se refere aos imdveis urbanos, bem
como dos cadastros, logradouros e caracteristicas dos imoveis;
e) Identificacdo dos contribuintes através de sistema integrado de cadastro Unico
de credores e contribuintes, com possibilidade de cadastramento dos
contribuintes;
f) Menu para informar declaracdo das transacbes de bens intervivos, informando
os dados dos transmitentes e adquirentes, da transacdo a ser realizada, dos
dados do imével bem como as suas caracteristicas necessarias para a realizagdo
do célculo do ITBI quando incidente;
g) Possibilidade de acompanhamento do status dos processos de avaliacdo;
h) Impressdo de carnés para pagamento com geragdo de codigo de barras padrao
FEBRABAN e QRCode padrio PIX;
i) Permitir a inclusdo de anexos no momento da declaracdo.
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3 1.14 1SS/Alvaras/Taxas- Funcdes do sistema:

1 a) Acesso ao sistema através de senhas individualizadas e niveis de acesso por

usuario;

b) Integracdo com o Sistema de Tesouraria;

¢) Cadastro completo dos contribuintes do ISS e das taxas de licenga e localizag3o,
vistoria e expediente:

d) Identificagio dos contribuintes através de sistema integrado de cadastro unico
de credores e contribuintes;

e) Identificagdo dos Contribuintes optantes do Simples Nacional;

f) Informagdo no cadastro do contribuinte o Responsavel Técnico;

9 g) Identificacdo no cadastro do contribuinte o Responsavel Contabil;

h) Informacdo dos sécios das empresas;

i) Informacio dos servigos prestados pelas empresas;

j) Controle das alteragdes dos cadastros dos contribuintes, identificando o motivo
da alteragdo, adatae o usudrio;

k) Cadastro dos tributos a serem cobrados e a forma de calculo;

) Calculo do ISS e das taxas com base na legislagdo municipal, com possibilidade
de calculo dos tributos considerando a atividade principal e secunddria para
célculo dos tributos;

m) Possibilidade de célculo do 1SS e das Taxas através de valores fixos e através da
utilizagdo de referéncias, com possibilidade ainda de utilizar a quantidade de
referéncias ou percentual;

n) Célculo do imposto sobre servicos proporcional ao periodo do inicio das
atividades do contribuinte;

o) Configuragdo para calculo de tributos a serem cobrados somente no primeiro ano
do inicio das atividades;

p) Geragdo de lancamentos do 1SS Variadvel;

q) Possibilidade de baixa de langamentos;

r) Cadastramento das atividades dos contribuintes de forma integrada com o CNAE
FISCAL da Secretaria da Super Receita, identificando a atividade principal e as
secundarias e sua integracdo com todos Os sistemas tributarios e nota fiscal
eletrénica;

s) Geracdo dos tributos para pagamento em parcela Unica ou em varias parcelas
com possibilidade de concess3o de descontos condicionados;

t) Calculo automatico dos acréscimos legais conforme legislacdo municipal;

u) Inscrigdo automatica no sistema de Divida Ativa dos langamentos em aberto;

v) Geracdo de AIDFS (Autorizagdo de impressdo de documentos fiscais);

w) Integragdo com o sistema de Tesouraria;

x) Informacdo da movimentagdo dos valores do simples nacional dos contribuintes;

y) Permitir a comunicacdo da fazenda municipal com o contribuinte, com registro
de data e horario da visualizacdo das comunicagdes e didlogos realizados;
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z) Disponibilizar a consulta e a impressdo dos alvards no site do municipio.
aa) Emissdo obrigatodria dos seguintes relatérios
| e Impressdo de carnés para pagamento com geragdo de coédigo de barras padrao
j FEBRABAN e QRCode padrdo PIX;
e Emissdo de relatérios gerenciais dos contribuintes;
e Emissdo de relatérios de valores de ISS e Taxas em aberto;
1 e Emissdo de Notificacdes e Avisos de cobrancas através de textos modelos
configuraveis através de pardmetros utilizando-se o sistema Editor de textos;
¢ Emissdo de relatério dos valores do ISS e taxas gerados no exercicio;
¢ Emissdo de etiquetas para envio postal de correspondéncias e carnés para os
contribuintes;
e Emissdo de relatorio do histérico do contribuinte;
e Emissdo de Alvards de Licenca e Localizacdo e os Vigilancia Sanitaria, ;
e Relatodrio dos contribuintes optantes do simples nacional.

1.15 Nota Fiscal Eletronica de Servigos:

a) O sistema deverd ter médulo/perfil para acesso aos fiscais e servidores da
Prefeitura, para a realizacdo de configuragdes, parametrizacdes e liberacdo de
usuarios e servigos aos contribuintes, inclusive a autorizacdo aos contribuintes
para emissao NFS-e;

b) Permitir a emissdo de NFS-e através de portal via internet, padrdo ABRASF;

¢) O acesso aos contribuintes serd realizado através de usudrio vinculado ao CNPJ;

d) O sistema devera possuir cadastro dos servicos municipais, de acordo com a
legislacdo municipal, e estes vinculados aos servigos previstos na LC 116/2003;

e) Possibilitar a emissdo de RPS para uso off-line;

f) Permitir a apuracdo do imposto sobre servicos e emissio do carné de
recolhimento.

g) Deve possibilitar a autenticacdo de NFS-e.

h) Deve permitir o cancelamento de NFS-e, de acordo com a legislacdo municipal.

i) O sistema de emissdo de NFS-e deve conter a rotina de RPS - Recibo Provisério
de Servigos, que é um documento de posse e responsabilidade do contribuinte,
que devera ser preenchido manualmente ou por algum sistema informatizado
proprio, deverd possuir numeragdo sequencial crescente, que precisard ser
convertido em NFS-e no prazo estipulado pela legislagdo tributaria municipal.

j) Permitir a emissdo de Cupom Fiscal de Servicos, para determinados
contribuintes, conforme liberacdo da Prefeitura, para os casos previstos na
legislagdo municipal;

k) Integragdo com o sistema de emissdo de carnés, para a impressdo atualizada dos
mesmos, para os casos de pagamento fora do prazo de vencimento.

I) Possuir AIDF (autoriza¢do de impressdo de documentos fiscais) para controle da
autorizagao e emissdo das NFS-e;
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m) Na emissdo das NFS-e realizar o controle dos contribuintes optantes do simples

3 nacional;

n) Realizar o controle dos contribuintes imunes e isentos;

: o) Realizar controle dos servicos de obras de construgdo civil, para informacdo da
Matricula do CEl, bem como o endereco da obra, e a dedugao de materiais, nos
casos previstos na legislacao;

p) Emissdo de relatérios diversos, tanto no moédulo/perfil do contribuinte para o
acompanhamento e gerenciamento da emissdo das notas, bem como no
modulo/perfil da Prefeitura para o acompanhamento e fiscalizagdo do
contribuinte;

q) Permitir aimportacdo dos arquivos das operagdes de cartdes de débito e crédito
da Secretaria da Fazenda do Estado do Rio Grande do Sul, para fins de

~ cruzamento com a emissdo das respectivas Notas Eletronicas e faturamento das
empresas.

r) Permitir a importacdo das informacoes fiscais declaradas no ambiente digital da
Receita Federal pelos contribuintes optantes do simples nacional, através do
arquivo PGDAS-D e possibilitar o acompanhamento da receita bruta declarada
no PGDAS-D comparada com o valor do servico declarado e permitir a
visualizagao do total declarado pelos cartérios no CNJ.

s) Permitir a integragdo com o Portal Nacional da Notas Fiscais Eletrénicas,
conforme manual e orientag¢des.

1.16 Divida Ativa-Fungdes do sistema:

a) Acesso ao sistema através de senhas individualizadas e niveis de acesso por

usuario;
n b) Integracdo com o sistema de cadastro Unico de credores e contribuintes;

c) Controle dos langamentos da Divida Ativa Tributdria e N3o Tributaria
identificando o crédito de origem;

d) Geragdo dos Termos de Inscricio em Divida Ativa;

e) Geragdo dos Livros de Inscricio em Divida Ativa, com termo de abertura e
encerramento;

f) Controle dos corresponséveis das dividas;

g) Calculo dos acréscimos legais com base na legislagdo do crédito ou configurado
individualmente para cada lancamento;

h) Geragdo de parcelamento de débitos com geracdo do termo de confissdo de
débitos;

i) Possibilidade de baixa de langamentos de forma total ou parcial dos valores dos
lancamentos;

j) Geracgdo da peticdo inicial para processo de Execucgdo Fiscal com base em texto
modelo configurado através de parametros utilizando-se o sistema editor de

Textos;
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k) Integracdo com o sistema de Tesouraria;

) Identificacdo do tipo de cobranga de cada langamento (Normal, Administrativa,
Judicial)

m) Painel de gerenciamento dos parcelamentos, com sistema de semaforo,
indicando por cores, os parcelamentos com 1 parcela em atraso, com mais de
uma parcela em atraso, e os parcelamentos com parcelas em dia;

n) Permitir conceder descontos condicionados nos parcelamentos para

‘ pagamentos até o vencimento da parcela, sendo que apds o vencimento nao é
concedido o desconto;
o) Geracdo de arquivos das CDAs, para integracdo com o sistema CRA (Central de
Remessa de Arquivos) do Instituto de Protestos do Rio Grande do Sul, para fins
de protesto eletrénico das CDAs;

- p) Permitir o gerenciamento dos processos de execugdo fiscal, com montagem do

texto da peticdo inicial do processo de execugdo fiscal, bem como as respectivas
CDAs;

g) Permitir assinatura digital das CDAs.

r) Emissdo obrigatdria dos seguintes relatdrios:

e Impressao de carnés para pagamento com geragao de cédigo de barras padrdo
FEBRABAN e QRCode padrdo PIX;

e Emissdo de Certiddo de Divida Ativa conforme determinacdo do CTN;

e Emissdo de Certiddo de Divida Ativa inscrita no exercicio;

e Relatdrios gerenciais dos contribuintes;

¢ Relatérios de valores em aberto e pagos conforme origem e tipo de cobranca;

e Relatério demonstrativo dos parcelamentos de débitos;

e Notificagbes e Avisos de cobrangas através de textos modelos configuraveis
através de parametros utilizando-se o sistema Editor de textos;

— ® Relatorio dos valores inscritos por selecio de periodo e crédito;

e Etiquetas para envio postal de notificacdes, correspondéncias e carnés para os
contribuintes;

¢ Demonstrativo dos langamentos por tipo de cobranca;

* Relatdrio demonstrativo dos processos de execucéo fiscal.

1.17 Receitas Ndo Tributdrias- Fungdes do sistema:

a) Controle dos empréstimos e financiamentos concedidos aos municipes, com
langamento dos valores e corre¢do dos valores com a utilizacdo de referéncias;

b) Integragdo com o sistema de cadastro Unico de credores e contribuintes;

c) Possibilidade de parcelamento dos valores dos lancamentos, em parcelas
mensais, anuais ou aleatdrias;

d) Controle dos corresponsaveis das dividas;

e) Calculo dos acréscimos legais com base na legislagdo do crédito ou configurado
individualmente para cada langamento, com possibilidade de juro sobre saldo;
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f) Informacdo das baixas de lancamentos de forma total ou parcial dos valores dos
lancamentos;

g) Emissdo de auto de langamento, configurado através de textos modelos
configuraveis por parametros utilizando-se o sistema Editor de textos;

h) Inscrigdo automatica no sistema de Divida Ativa dos langamentos em aberto;

i) Integragdo com o sistema de Tescuraria;

i) Acesso ao sistema através de senhas individualizadas e niveis de acesso por
usuario.

k) Emissdo obrigatéria dos seguintes relatdrios:

e Impressdo de carnés para pagamento com geracdo de codigo de barras padréo
FEBRABAN e QRCode padrédo PIX;

e Relatdrios gerenciais dos contribuintes;

e Relatorios de valores em aberto;

» Notificagbes e Avisos de cobrancas através de textos modelos configuraveis
através de parametros utilizando-se o sistema Editor de textos;

e Relatdrio dos valores lancados por selecdo de periodo e crédito;

e Emissdo de etiquetas para envio postal de correspondéncias e carnés para os
contribuintes;

e Relatorio dos valores pagos de cada crédito e contribuinte.

1.18 Protocolo e Processos Eletronicos

a) O software deverd funcionar em plataforma web, acessivel através dos
navegadores e smatphone e tablets;

b) Utilizar para conexdo o protocolo de seguranga HTTPS;

c) Registrar e acompanhar todos os processos administrativos, fornecendo
informacgdes rapidas e confidveis a respeito de todo o documento em tramite ou
arquivado, do inicio até o seu encerramento.

d) O software deve possibilitar a configuracio e modelagem dos fluxos de
tramitacdo dos processos (workflow) no préprio software, utilizando a
metodologia BPMN (business process management and notation);

e) O software deverd estar integrado com o Microsoft Word ou Google Docs, para a
definicdo de textos modelos e utilizacio de parametros pré-definidos como
forma de montagem e produ¢io dos documentos, permitindo a padronizagdo
destes;

f) Permitir a assinatura digital de documentos com certificado digital A3 padrao ICP-
Brasil;

g) Permitir a assinatura eletrénica de documentos;

h) Permitir a abertura de protocolos e processos pelos cidados, através do portal
de servicos digitais;

i) Permitir numeragdo sequencial Unica identificando o autor, assunto, data e hora
da protocolizagdo.
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j)  Emitir comprovante de protocoliza¢cdo para o autor no momento da inclusdo do

‘ processo;

k) Permitir anexagdo de documentos;

I) Possibilitar a digitalizacdo de documentos solicitados no cadastramento do
processo e também os documentos anexados ao processo.

, m) Permitir registrar os pareceres sobre os tramites dos processos.

| n) Deve permitir controlar a timeline de cada processo em toda a sua vida Gtil até o

| encerramento.

o) Possuir painel/dashboard de controle de prazos, para acompanhamento de
todos os processos em tramitagdo na Prefeitura Municipal, acessivel aos gestores
Municipais;

p) Controlar a tramitagdo dos processos e seus despachos, mantendo o registro em

— seu historico.

d) Deve manter registro de funcionério e data de todo cadastramento ou alteracdo
dos processos em tramite.

r) Possuir rotina de arquivamento de processos.

s) Emitir comprovante de protocolizacdo do processo.

t) Permitir emissdo de comprovante ou relatério de acompanhamento de
tramitagdo do processo.

u) Permitir consultas detalhadas e resumidas dos processos por periodo, autor,
localizacdo, histérico, em andamento, arquivados, assunto, tipo de documento e
destino da tramitacdo.

v) Relatorios dos protocolos e processos, com filtro por data, tipo, assunto, autor e
situacao.

w) Permitir a impressdo e download em PDF na integra (arquivo Unico) contendo
todos os documentos dos Processos.

1.19 Almoxarifado- Fung¢des do sistema:

a) Cadastro dos materiais, com classificagdo por grupo e subgrupo e identificagdo
da unidade de medida;

b) Possibilidade de identificar a localizacdo de estocagem dos materiais, informando
a prateleira e o box;

¢) Possibilidade de cadastramento de sub materiais, permitindo o desdobramento
dos materiais em sub materiais, identificando a marca e utilizando o codigo de
barras dos préprios produtos;

d) Controle dos lotes dos materiais

e) Controle da validade dos materiais;

f) Possibilidade de implanta¢do de diversos almoxarifados integrados, com controle
da movimentacdo individualizada para cada almoxarifado, consolidando-se ao
Almoxarifado Central;

g) Controle do custo médio dos materiais;
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h) Operacdo de bloqueio/desbloqueio da movimentagdo dos materiais para fins de
realizacdo do inventario fisico;
i) Possibilidade de reserva de estoque de materiais;
i) Periodo de digitagdo das informagbes por competéncia, com rotina de
1 consisténcia e fechamento da movimentacao mensal;
k) Digitacdo de entradas de materiais por operagao;
‘ I) Integracdo com o sistema de cadastro unico de credores e contribuintes;
m) Digitacdo das saidas de materiais com emissdo de comprovante de entrega;
n) Integracdo com o sistema de controle de frotas, lancando automaticamente
neste sistema as saidas de materiais destinadas aos veiculos da frota;
o) Integracao com o sistema de Contabilidade, contabilizando automaticamente o
total mensal da movimentacdo do almoxarifado dos grupos de produtos,
— conforme as operagdes realizadas;
p) Possibilidade de controle de materiais de terceiros e préprios;
q) Controle da utilizagdo de materiais por centro de custo;
r) Controle da utilizagdo de materiais por reparti¢do;
s) Acesso ao sistema através de senhas individualizadas e niveis de acesso por
usuario.
t) Emissdo obrigatéria dos seguintes relatérios;

e Relatdrio cadastral dos materiais;

e Relatério das entregas de materiais

¢ Relatorios das compras de materiais;

¢ Demonstrativo resumido da movimentacdo mensal dos materiais;

s Demonstrativo resumido da movimentagdo mensal pelos grupos de materiais;
¢ Ficha de estoque de material;

e Relatorio para realizagdo de inventario fisico dos materiais.

1.20 Patriménio - Fungbes do sistema:

a) Cadastro dos bens méveis, com classificagdo por natureza, grupo e espécie;

b) Cadastro dos bens iméveis, com classificagdo por natureza, grupo e espécie;

c) Cadastro da comissdo do patriménio e seus integrantes;

d) Identificagdo da localizagdo dos bens através de cédigo identificador do Org3o,
Unidade e Reparticdo;

e) Geragdo de Guias de Transferéncia de bens;

f) Lancamento das reavaliacGes realizadas pela comissdo;

g) Possibilidade de céalculo automatico das depreciagdes dos bens, conforme
configuragdo feita pelo érgio;

h) Integragdo com o sistema de contabilidade, permitindo a contabilizagdo
automatica de todas as movimentac¢des realizadas no sistema de patrimonio,
durante o periodo selecionado;

i) Controle das baixas e revogas dos bens;
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usuario.
| k) Emissdo obrigatdria dos seguintes relatorios:
; e Ficha cadastral dos bens;
i e Relatdrio da posigdo patrimonial;
‘ e Relatodrio das incorporacdes por periodo;
e Relatdrio das transferéncias realizadas;
e Relatdrio das reavaliacbes realizadas por periodo;
e Relatorio das baixas por periodo;
e Carga patrimonial do respectivo setor, constando termo de compromisso;
| e Relatodrio para realizagdo de inventario fisico dos bens;
e Relatorio para reavaliacdo dos bens.
B i) Aplicativo APP mobile

e Possuir aplicativo mobile para sistemas operacionais mobile Android e 10S, para
realizar operagdes e consultas integrado ao médulo de patriménio;

e Permitir que os responsaveis pelo patrimonio de cada reparti¢do, possa consultar
os bens mdveis apropriados na respectiva reparticdo, bem como as informacgdes
cadastrais dos mesmos;

e Permitir a consulta da ficha cadastral de um bem mdével através da identificacdo
pela placa ou cédigo de barras da etiqueta do bem;

e Permitir a realizagdo de inventario dos bens moveis da respectiva reparticdo, com
identificacdo da localizagdo do bem, situagdo do mesmo, adicionar observagées
e fotos;

e Possuir funcionalidade de status (semaforo) referente situacdo do inventario de
cada bem.

1.21 Frotas - Fungdes do sistema:

a) Gerenciar os custos e as manuteng¢des da frota municipal;

b) Cadastro de veiculos e maquinas com informacdes gerais;

c) ldentificacdo dos responsaveis dos veiculos;

d) Controle das manutenc¢Ges preventivas com dispositivo de aviso ao operador do
sistema quando da necessidade da realizacdo de manutencdes na frota;

e) Registro das despesas efetuadas nos veiculos;

f) Gerenciamento da utilizagdo dos veiculos com possibilidade de agendamento de
utilizacao de veiculos;

g) Controle da movimentacdo fisica dos veiculos, identificando a data de saida e
chegada a quilometragem de saida e chegada, o motorista, e o objetivo da
viagem;

h) Possibilidade de cadastramento de pecas e acessorios e gerenciamento da
movimentagdo destes;
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i) Acesso ao sistema através de senhas individualizadas e niveis de acesso por
usuario.

i) Emissdo obrigatdria dos seguintes relatorios:

e Ficha cadastral dos veiculos;

e Relatdrio de consumo médio de combustivel dos veiculos, realizando a média de
cada abastecida;

¢ Relatério demonstrativo de todas as despesas de cada veiculo;

e Relatério resumido por tipo de despesa mensalmente, calculando o custo de
cada veiculo e a média de consumo de combustivel mensal;

e Relatdrio da movimentacao fisica dos veiculos;

e Relatério da movimentacdo de pecas e acessorios.

1.22 Meio Ambiente

a) Sistema para gerenciamento dos processos ambientais e do departamento de
meio ambiente. O software deverd obrigatoriamente possuir as seguintes
especificaces:

b) Aplicativo multiusuario (vérios usudrios acessando ao mesmo tempo)

c) Sistema compativel com impressoras, jato de tinta e laser

d) Possuir controle dos Protocolos do Departamento.

e) Possuir controle dos Processos do Departamento.

f) Possuir controle de Licenciamento.

g) Possuir controle da Emissdo das taxas de licenciamento.

h) Possuir controle dos processos de infracdes.

i) Opgdo para lancamento de coordenadas do GPS

j) Possibilitar a parametrizacdo através de férmula, a Lei Municipal de taxas.

k) Possuir sistema de tramitacdo de documentacdo, passando de responsavel para
responsavel.

l) Permitir a implantacdo de formularios padrdo do Departamento ou conforme
legislagdo Municipal.

m) Geragdo dos documentos em modelo PDF, para publicacdo na Internet.

n) Permitir a Anexagdo de fotos nos processos.

o) Permitir a digitalizacdo dos documentos nos processos.

p) Possuir Numera¢do automatica de todos os tipos de Licengas (LP, LI, LO, LU).

a) Permitir o langamento do nimero do protocolo geral do Municipio.

r) O sistema ser acessado apenas por senhas de usugrio.

s) Possuir no sistema a consulta de valores para informar ao municipe sem abertura
de processo ou registro do mesmo;

t) Emissdo de boletos de cobrancas das taxas e das muitas.

u) Possuir modelos de documentos configurdveis conforme necessidade da
Prefeitura.
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v) Permitir alteragdo dos documentos antes da gravacdo dos mesmos, sem a
necessidade de alteracdo do modelo original.

w) Emissdo de Auto de Infracdo ao empreendedor.

x) Emissdo de negativa florestal.

y) Controle das matriculas e das areas utilizadas das respectivas matriculas.

z) Possuir Cadastro das Matriculas, com identificacio dos proprietarios,
arrendamentos e das respectivas areas;

aa) Possuir cadastro das propriedades, com informagdes gerais das propriedades
municipais;

bb) Possuir cadastro dos estabelecimentos e respectivas atividades exercidas;

cc) Integragdo com o sistema de Tesouraria;

dd) Integracdo com o sistema de Divida Ativa;

ee) Integragdo com o sistema de cadastro Unico;

ff) Controle das validades das licencas

gg) Controle das reposicdes.

hh) Controle de plantios;

ii) Controle de Denuncias;

ji) Controle da Mata Ciliar;

kk) Controle das receitas do Fundo;

ll) Emissdo de relatérios diversos;

mm) Permitir a abertura de processos via médulo web, com anexacdo de
documentos obrigatérios para o inicio dos processos;

nn) Possuir portal para disponibilizagdo na internet de consulta de processos e
licengas, bem como acompanhamento das movimentagdes dos mesmos;

00) Permitir a emissdo de certiddo de débitos ambientais na internet;

pp) Possuir modulo WEB, que permita ao empreendedor realizar as seguintes
funcdes:

® Acesso ao modulo através de usudrio e senha, com solicitagdo pelo usudrio e
liberagdo pela Prefeitura;

® Permitir a realizagdo de solicitagdo de abertura de processos ambientais pelo
empreendedor, indicando os dados do empreendedor, empreendimento,
atividades, portes, e documentos obrigatérios, pré-definidos por cada tipo de
processo e respectivas atividades;

e Realizar a assinatura digital de documentos através de certificacdo digital A3
padrdo ICP- Brasil;

e Permitir o acompanhamento do andamento dos processos, bemn como realizar
movimentacdes e envio de documentos pelo Empreendedor.

1.23 Farmadcia

a) Cadastro dos materiais e medicamentos, com classificacdo por grupo e subgrupo
e identificacdo da unidade de medida;
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Possibilidade de identificar a localizacdo de estocagem dos medicamentos,
informando a prateleira e o box;

Possibilidade de cadastramento de submateriais, permitindo o desdobramento
dos materiais em submateriais, identificando a marca e utilizando o codigo de
barras dos proprios produtos;

Controle dos lotes dos medicamentos;

Controle da validade dos medicamentos;

Integracdo do sistema de farmacia com o sistema de almoxarifado central;
Controle do custo médio dos medicamentos;

Operacdo de bloqueio/desbloqueio da movimentacdo dos medicamentos para
fins de realizag¢do do inventario fisico;

Periodo de digitagdo das informacbes por competéncia, com rotina de
consisténcia e

fechamento da movimentacdo mensal;

Digitagdo de entradas de materiais por operacdo;

Integracdo com o sistema de cadastro Unico de credores e contribuintes;
Digitagdo das saidas de materiais com emissdo de comprovante de entrega;
Controle da utilizagdo de materiais por centro de custo;

Controle da utilizagdo de materiais por reparticdo;

Acesso ao sistema através de senhas individualizadas e niveis de acesso por
usuario;

Controle de autorizagdo de exames;

Controle de estoque minimo;

Controle para transmitir arquivos hérus via web service;

Controle de contratos;

Emissdo do relatdrio cadastral dos materiais e medicamentos;

Emissdo do relatério das entregas de materiais e medicamentos;

Emissdo do relatérios das compras de materiais e medicamentos;

Emissdo do demonstrativo resumido da movimentagdo mensal dos materiais;
Emissdo do demonstrativo resumido da movimentagdo mensal pelos grupos de
materiais e medicamentos;

Ficha de estoque de material e medicamentos;

aa) Relatorio para realizagdo de inventario fisico dos materiais e medicamentos;

1.24 Educagdo

a) Possibilitar o cadastro usudrios, com controle de acesso e permissées por grupos
e individual;
b) Possibilitar o cadastramento de calendarios e periodos do ano letivo;
c) Possibilitar o cadastramento de critérios de avali¢do por nota, parecer, conceito,
conceito/parecer e nota/parecer;
d) Possibilitar o cadastramento de disciplinas;
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e) Possibilitar o cadastramento dos anos (séries) educacionais e para cada um dos 7@
anos, adicionar as disciplinas;

‘ f) Possibilitar o cadastramento de servidores e que em cada um possam ser

adicionadas as instituigdes em que sdo lotados ou trabalham, podendo ser

{ vinculadas mais de uma instituicdo por servidor;

g) Possibilitar o cadastramento de salas de aula podendo controlar a quantidade
maxima de classes (alunos) por sala;

h) Possibilitar o cadastramento de turnos com o horario dos periodos e intervalos
de forma individual para cada instituigdo;

i) Possibilitar o cadastramento de instituicdes geridas pelo municipio e também
outras instituicdes externas, para utilizagdo em transferéncias ou cadastros de
histdricos;

—~ | j) Possibilitar o cadastramento de professores e para que cada um possa adicionar
disciplinas/anos que leciona;

k) Possibilitar o cadastramento de turmas individualizado para cada instituicdo,
vinculado com os anos educacionais, turnos e salas;

I) Possibilitar o cadastramento de conteldos programéticos por disciplina e ano
educacional, com opc¢do de adicionar data das avaliagdes e peso das mesmas,
para cada contetdo;

m) Possibilitar o cadastramento de alunos, permitindo a vinculacdo de mais de um
cadastro de responsavel;

n) Efetuar a matricula do aluno de forma individual, fazer a transferéncia do mesmo,
remanejamento de aluno para uma nova turma na mesma etapa de ensino e
instituicdo, promocgdo o aluno, desligamento, emissdo atestado de frequéncia e
cadastramento de histéricos dos alunos matriculados por transferéncia de outras
instituicdes;

o) Possibilitar efetuar a matricula dos alunos nas turmas de forma manual ou
efetuar a pré-matricula de forma automatizada;

p) Possibilitar o cadastramento do horério semanal de cada turma, com a emissdo
de aviso caso o professor ja esteja sendo usado naquele horario levando em
consideracao todas as instituigdes geridas pelo municipio;

q) Possibilitar efetuar a chamada de forma online, no dia, dentro da sala de aula,
vincular o conteldo programdtico, ou somente digitar o que seré estudado.

r) Quando houver avalicdo ¢é possivel efetuar o lancamento das mesmas
diretamente na chamada, desde que os critérios para o ano educacional sejam
nota, conceito, nota/parecer ou conceito/parecer;

s) Possibilitar o cadastramento das avaliagdes finais dos trimestres de forma
manual para os que ndo utilizam a chamada online, e para o lancamenio dos
pareceres dos alunos;

t) Possibilitar o cadastramento dos pareceres de forma Unica ou individual por
aluno;

u) Possibilitar efetuar reserva de vaga e emitir o atestado de vaga dos alunos;
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‘ v) Possibilitar emissdao dos relatérios cadastrais, ficha do aluno, cadernos de
chamada (didrio de classes), boletins, historico escolar;
w) Possibilitar o acesso ao sistema através de navegador e pela internet para acesso
nas escolas municipais, integrado ao banco de dados da Prefeitura Municipal;
: x) Possibilitar o acesso através de Smartphone e tablets para a realizacio de
‘ chamadas dos alunos, consulta de dados, lancamento de informacdes;
y) Possuir menu para os Pais e Alunos acessarem o sistema para a entrega de
trabalhos e atividades disponibilizados pelos professores;
z) Possuir controle das bibliotecas, com controle dos estoques de livros, acervos,
empréstimo e devolugdes;

~ 1.25 Gerenciamento Eletrénico de Decumentos

I.  Possibilidade de cadastro do plano de classificagdo de documentos (PCD) com
estrutura minima de 4 niveis. O Sistema deve ser capaz de mostrar o plano de
classificacdo de documentos no formato de uma estrutura de arvore (tree view),
permitindo que o usudrio selecione e expanda os niveis, possibilitando incluir
novas classificacBes a partir de um registro;

Il Possibilidade de cadastro da tabela de temporalidade e destinac3o final atrelada
ao plano de classificacdo de documentos;

. Possibilidade de cadastro organizacional de arquivos fisicos e unidades de
arquivamento;

V.. OSistema deve ser capaz de mostrar o local de arquivamento de documentos no
formato de uma estrutura de arvore (tree view), permitindo que o usuario
selecione e expanda os niveis, possibilitando incluir novos locais a partir de um

registro;
N V. Permitir a identificacdo de arquivos fisicos, eletrénicos e ambos;
VL. Permitir visualizar todas as versdes geradas para um documento, contendo a
hora, data, versdo e usuario que incluiu;
VIil. Permitir a emissdo de relatérios;
VIil. Permitir realizar a consulta de todos os processos e documentos em tramitacdo

e arquivados;

IX. Permitir configurar a destinagéo final dos documentos como eletronico, fisico e
ambos. No caso de fisico e ambos, deve possibilitar informar a localizacdo de
armazenamento do mesmo;

X.  Permitir configurar a exibicdo dos assinantes no rodapé das paginas de
documentos ao assinar;

Xl.  Permitir a assinatura eletrénica dos documentos, através de certificacdo digital
padrdo ICP-Brasil;
Xll.  Deve conter suporte & Assinatura Digital em todas as fun¢des que forem cabiveis

de aplicagdo desta funcionalidade. Gerar assinatura eletrénica para documentos
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do formato PDF utilizando a certificagdo digital tipo Al e A3 (Smart card ou token)
como raiz certificadora ICP- BRASIL;

‘ Xlil.  Permitir assinatura em lote e de forma individualizada.
‘ XIV.  Possuir funcionalidade de autenticacdo virtual dos documentos;

XV.  Possibilitar gerar a numeragdo automatica dos documentos por sequencial PARA
CADATIPO DE DOCUMENTO identificando o autor, data e hora da protocolizagdo,
além do nimero de protocolo geral;

XVI.  Permitir informar nimero do documento manuaimente, para os casos de
documentos antigos que estdo sendo digitalizados.

XVII.  Emitir comprovante de protocolizagdo para o autor no momento da inclusdo do
documento;

XVill.  Permitir o protocolo eletrénico dos documentos, com a finalidade de
implantagdo do processo eletrénico 100% virtual, podendo o protocolo ser
efetuado pelo préprio autor do documento, ou ficar aguardando protocolo pelo
setor;

XIX.  Permitir informar nimero e data do protocolo manualmente, para os casos de
documentos antigos que estdo sendo digitalizados.

XX.  Permitir informar nimero do processo manualmente, para os casos de
documentos antigos que estdo sendo digitalizados.

XXI.  Permitir realizar uma pesquisa na base de dados, para verificar a existéncia de
documentos iguais ou semelhantes a que estd sendo protocolada;

XXIl.  Permitir anexacdo de documentos, bem como assinatura digital padrdo ICP-
Brasil para os anexos;

XXIil. Possibilitar a vinculagdo de processos por apensagio ou anexagao;

XXIV.  Possibilitar a digitalizagdo de documentos solicitados no cadastramento do
processo e também os documentos anexados ao processo;

XXV.  Modelagem gréfica através de workflows nativos do sistema, utilizando padrdo
BPMN (Business Process Management Notation);

XXVI.  Possibilitar a customizagdo dos fluxos dos processos, estabelecendo as tarefas,
responsabilidades e prazos, bem como a aplicagio de condicionantes e
parametrizagao de entradas de dados por atividade;

XXVII.  Possibilitar a configuracdo de tarefas a serem executadas automaticamente no
fluxo, com entrada de dados e condicdes de execucao pré-configuraveis;

XXVII.  Validacdo da consisténcia de fluxos e tarefas, para manter a integridade na
execucao dos processos;

XXIX.  Permitir a configuragdo de mais de um fluxo para o mesmo tipo de documento,
podendo o usudrio fazer a definicdo de qual sera utilizado;

XXX. Possibilitar que um processo possa seguir, concomitantemente, por diversas
reparti¢des, em fluxos alternativos, até seu retorno para o fluxo original;

XXXI.  Possibilitar a inclusdo de comentdrios ao processo, bem como respostas

relacionadas, permitindo a formatacdo do texto em padrio MARKDOWN;
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Permitir que os documentos possam assumir fluxos alternativos de tramitaco,
conforme a configuragdo do seu fluxo principal, seguindo critérios de aceitacdo
definidos no mesmo;

Utilizar para conexao o protocolo de seguranca HTTPS;

Permitir acesso, também através de smartphones e tablets, com responsividade
das telas e funcdes;

Autenticacdo de usudrios utilizando para autorizagdo dos mesmos o padrio
OAuth2, possibilitando a gest3o Unica dos usudrios;

Possibilitar o Login através de biometria em dispositivos mobile e computadores.
Possibilitar o controle de acessos e permissdes aos usudrios de forma
individualizada e por grupo de usuarios definidos por perfil;

Possibilitar a elaboragdo de documentos em editor de textos online, acessivel e
multiplataforma, com paginagdo nativa, quebra de paginas, layout da pagina com
no minimo Oficio, Carta e A4, com orientacdo retrato e paisagem com
configuracdo de margens, paragrafos, cabegalho e rodapé;

Possuir corretor ortografico integrado ao editor de textos em linguagem PTBR
(portugués brasileiro);

O Editor de textos deve permitir a exportagao do texto para, no minimo, os
seguintes formatos: DOCX, ODT, PDF, TXT e RTF;

O Editor de textos deve permitir o compartilhamento do documento em fase de
elaboragdo, possibilitando a edi¢cdo on-line e simultanea por varios usuarios e a
visualizagdo em tempo real do contelido editado por cada usuario;

Possibilitar o uso de pardmetros pré-definidos com substituicdo automatica,
armazenados em estrutura em nuvem para a integragdo com o editor online. A
integragdo com um editor online visa permitir maior flexibilidade, usabilidade,
colaboragdo em tempo real, facil acesso, sendo uma ferramenta de distribuicio
gratuita;

Possibilitar, em determinados tipos de documentos, a integragdo com Google
Maps.

Permitir registrar os pareceres sobre os tramites dos processos;

Permitir a geracdo de todo o histérico de tramitagao dos documentos, guardando
a origem, destino, data, hora, usudrio gue executou a tarefa, bem como
elaboragdo da TIMELINE (linha do tempo) com visualizac3o grafica da mesma.
Controlar a tramitag¢do dos processos e seus despachos, mantendo o registro em
seu historico;

Deve manter registro de funciondrio e data de todo cadastramento ou alteracdo
dos processos em tramite;

Deve permitir o acesso simultaneo e ilimitado de usuarios;

Permitir classificagdo dos processos/documentos;

Controlar a transferéncia de processo/documento com emiss3o de comprovante;
Permitir que as operagdes de encaminhamento, exclusio de despachos de
tramitacdo, abertura de processos e andamentos sejam realizadas somente por
usudrios autorizados;
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LIl. Possuir rotina de arguivamento de processos; /(U
LI Emitir etiquetas de protocolo, contendo dados para sua identificagdo;
LIV. Emitir comprovante de protocolizacdo do processo/documento;
LV.  Permitir emissdo de comprovante ou relatério de acompanhamento de
tramitagao do processo;
LVL. Permitir consultas e relatérios dos processos e suas tramitagoes, selecionados
por critérios combinados de autores, status, nimeros de protocolo e datas de

protocolo;

LVil. Possibilitar a consulta de processos por numero ou ano, autor, descricdo,
protocolo e data de protocolo;

LVIIl.  Exibir as unidades, os usuérios e as datas de movimentacdo do processo em
tramite;

LIX.  Controle de visibilidade e acesso aos processos por meio dos niveis de acesso;
LX.  Possuir configura¢do de prazo em dias Gteis e dias corridos;

LXI. O sistema deve mostrar de forma clara, qual tarefa do fluxo, o usuario
responsavel pelo processo deve executar;
LXII. Possibilitar a execucdo de tarefas em lote;
LXIll.  Permitir a impressdo na integra do processo, contendo todos os documentos

vinculados ao processo;

LXIV.  Permitir a inclusdo de diversos autores nos documentos, bem como a assinatura
eletrénica dos documentos através de certificagdo digital padrdo ICP-Brasil e
configuragdo de minimo de assinantes;

LXV.  Na tela do processo, o Sistema deve disponibilizar acesso ao workflow completo
do processo, de forma grafica, mostrando ao usuario todas as etapas do processo
e a etapa atual;

LXVI.  Permitir assinatura eletrénica simples. Esta devers ser realizada através do
usuario e senha do assinante. Permitir a assinatura através da biometria e
reconhecimento facial em dispositivos gue possuam este recurso.

LXVII.  Permitir assinatura eletrénica simples gravando no manifesto da assinatura o IP
e geolocalizagdo da assinatura.

1.26 Portal da Transparéncia
1.27 Despesas

I Devera contar com a pesquisa de: Comparativo de Despesas; Despesas por
Credor; Por Orgao Por Fonte de Recurso; Por Projeto/Atividade; Por Elemento;
Por Programa; Por Descricdo do Empenho; Por Tipo de Empenho; Por
Modalidade de Licitagdo e Restos a Pagar, por CPF ou CNP).

Il Comparativo de despesas: a consulta devera ser feita aplicando-se os filtros de
exercicio, unidade gestora, més inicial e més final, deverdo ser exibidas as
despesas destacadas por cédigo, descri¢do, valor orgado, valor atualizado,

emprenhado, liquidado e pago.
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3 Il Por Credor: a consulta deverd feita aplicando-se os filtros de exercicio, unidade

| gestora, nome do credor, CPF ou CNPJ, com a opgdo de visualizar o saldo a pagar.

| As despesas deverdo ser classificadas por nome, CPF ou CNPJ, valor empenhado,

' valor liquidado e valor pago. Devera ser possivel ter acesso ao numero do
empenho, data, descri¢do do empenho, valor empenhado, liquidado e pago, bem
como as respectivas operag8es e itens do empenho.

V. Por Orgdo: a consulta deveré ser feita aplicando-se os filtros de exercicio, unidade
gestora, descrigdo do drgdo, més inicial e final. As despesas deverdo ser exibidas
por codigo, descricdo, valor orgado, atualizado, empenhado, liquidado e pago.
Devera ser exibida uma tela com o resumo das despesas do referido érgio e a
listagem detalhada de credores, bem como, os detalhamentos do empenho, suas
operagoes e itens.

e V. Por Fonte de Recurso: a consulta deverd ser feita aplicando-se o filtro de
exercicio, unidade gestora, descrigdo da fonte de recurso, més inicial e final. As
despesas deverdo ser exibidas por cddigo, descricdo, valor orcado, atualizado,
empenhado, liquidado e valor pago. Deverd ser exibido o detalhamento do
recurso selecionado, como niimero, data, credor, valor empenhado, liquidado e
pago, bem como, os detalhamentos do respectivo empenho, as operacdes e
itens.

VI.  Por Projeto/Atividade: a consulta deverd ser feita aplicando-se o filtro de
exercicio, unidade gestora, descrigio do projeto/atividade, més inicial e final. As
despesas deverdo ser exibidas por codigo, descrigdo, valor orcado, atualizado,
empenhado, liguidado e valor pago. Devera ser exibido o resumo dos valores,
bem como, detalhamento da fonte de recurso e informagdes do empenho
(ndmero, data, credor, valor empenhado, liquidado e pago). Ainda, terdo de
serem exibidas as informag&es do empenho, suas operagoes e itens.

VII.  Por Elemento: a consulta deverd ser feita aplicando-se o filtro de exercicio,
unidade gestora, descri¢do do elemento, més inicial e final. As despesas terdo de
ser exibidas por codigo, descricdo, valor or¢ado, atualizado, empenhado,
liquidado e valor pago. Devera ser possivel acessar o resumo da despesa com
codigo, descrigdo, valor empenhado, liquidado e valor pago, bem como tera de
ser exibido o empenho na forma resumida e detalhada.

VIIl.  Por Programa: a consulta devers ser feita aplicando o filtro de exercicio, unidade
gestora, descricdo do programa, més inicial e final. As despesas terdo de ser
exibidas por cédigo, descri¢do, valor orgado, atualizado, empenhado, liquidado e
valor pago. Deverd ser possivel acessar o empenho na forma resumida e
detalhada.

IX.  Por Descri¢do de Empenho: a consulta devera ser feita aplicando-se o filtro de
exercicio, unidade gestora e descricdo do empenho. As despesas terdo de ser
exibidas por nimero, descricdo, valor empenhado, liquidado e pago. Ainda,
devera ser exibida uma tela com informacBes detalhadas sobre o empenho,
como as operagdes e itens.
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| X.  Por Tipo de Empenho: a consulta devera ser feita aplicando-se o filtro de

; exercicio, unidade gestora e tipo do empenho. As despesas terdo de ser exibidas

‘ por numero, credor, valor empenhado, liquidado e pago. Deverd ser possivel
acessar uma tela com as informacg@es detalhadas do empenho, como operagdes
e itens.

Xl.  Por Modalidade de Licita¢do: a consulta devera ser feita aplicando-se o filtro de
exercicio, unidade gestora e modalidade de licitagdo. As despesas terdo de ser
exibidas por numero, credor, valor empenhado, liquidado e pago. Deverd ser
exibida uma tela com informagdes detalhadas do empenho, como operacdes e
itens.

Xll.  Restos a pagar: a consulta devera ser feita aplicando-se o filtro de unidade
gestora e descrigdo do dérgdo. Os restos a pagar terdo de ser exibidos por nome,

- valor empenhado, valor pago, estorno e saldo de exercicios anteriores e valor

liquidado, pago, estorno e saldo do exercicio atual.

Xlll.  Devera ser exibido o empenho nas formas resumida e detalhada.

XIV.  Covid-19: demonstrar os empenhos e as respectivas movimentacdes, das
despesas aplicadas no combate a pandemia do Covid-19;

1.28 Receitas:

I. Devera contar com a pesquisa do: Balancete da Receita; Comparativo de Receitas
e Por Fonte de Recurso.

Il.  Balancete da Receita: terd de ser possivel realizar a consulta filtrando pelo
exercicio, unidade gestora, descricdo, més e nivel (Todos, Categoria Econ6mica,
Categoria de Origem, Espécie, Rubrica, Alinea, Subalinea, Primeiro
Desdobramento, Segundo Desdobramento). As receitas deverdo ser exibidas por

5 codigo, recurso, descri¢do, valores da receita (orcado e atualizado) e valores
arrecadados (do periodo e até o periodo selecionado). Deverd ser possivel
acessar o detalhamento mensal sobre a arrecadacdo, bem como, o montante
recolhido diariamente da receita selecionada.

. Comparativo de Receitas: devera ser possivel realizar a consulta filtrando pela
unidade gestora, periodo inicial e final e més inicial e final. As receitas terio de
ser exibidas por descrigdo, periodo inicial selecionado, periodo final selecionado,
diferenca e percentual. Deverd ser possivel acessar um comparativo de receitas
por grupo, do periodo o qual for selecionado.

IV. Por Fonte de Recurso: deverd ser possivel realizar a consulta filtrando pelo
exercicio, unidade gestora, fonte de recurso e més. A receita tera de ser exibida
por codigo, descricdo, valores da receita (orcado e atualizado) e valores
arrecadados (no periodo selecionado e até o periodo selecionado). Ainda, devera
ser possivel visualizar os valores arrecadados por grupo com detalhamento de
codigo, descrigdo, valor orgado, atualizado, no periodo selecionado ou até o
periodo selecionado.
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1.29 Diarias:

Devera contar com a consulta de:

I. Despesas com Didrias e Tabela de Valores Despesas com Didrias: Devera ser
possivel realizar a consulta filtrando por exercicio, unidade gestora, descricdo do
6rgdo, més inicial, més final e também por servidor ou matricula. As diarias terdo
de ser exibidas por codigo, descricdo, valor or¢ado, atualizado e total de diarias.
Devera ser possivel visualizar o resumo de valores de didrias referentes a cada
6rgdo, bem como matricula, nome, cargo, documento e total de diarias recebido
pelos servidores listados. Ainda, terd que ser exibida uma tela com o valor do
empenho (exibido de forma resumida e também detalhada), quantidades,
periodo de afastamento, destino, motivo e total de dirias referentes ao servidor
selecionado de cada érgdo. Tabela de valores: deverd ser apresentada a listagem
de datas, descrigdo, links e documentos anexados referentes aos padrdes de
valores gastos com diarias dos servidores.

1.30 Patrimonio:

Il.  Neste menu deverd ser exibida a consulta de Bens Méveis por Orgdo, Méveis por
Descrigao, Méveis por Grupo, Frotas e Bens Imdveis

. Bens Moveis por Orgdo: a consulta deverd ser feita aplicando-se o filtro de
unidade gestora e descri¢do do 6rgdo. Terd que ser exibido o valor bruto,
depreciado e liquido de cada bem mdvel, bem como o codigo, descricdo da
reparticdo e dos bens lotados em cada reparticio.

IV. Moveis por Descrigdo: a consulta devera ser feita de acordo com a aplicacao dos

— filtros de unidade gestora, descrigdo do mével e placa. Tera de ser exibido o valor
bruto, depreciado e liquido de cada mdvel.

V. Mdveis por Grupce: a consuita deverd ser feita de acordo com a aplicacdo dos
filtros de unidade gestora e descrigdo do mével. Terd de ser exibido o valor bruto,
depreciado e liquido de cada mével.

VL. Frotas: a consulta devera ser realizada de acordo com a aplicacio dos filtros de
unidade gestora, situacdo, placa, tipo de frota e 6rgdo. No resultado da pesquisa,
terd que ser exibido o ano, placa, modelo e érgdo ao qual estd vinculado o
veiculo, bem como o detalhamento da frota e os respectivos
motoristas/operadores.

VII. Bens Imoveis: a consulta devera ser feita aplicando-se os filtros de unidade
gestora, situacdo, descri¢do do imovel e reparti¢do. Terdo de serem exibidos os
imoveis classificando sua descri¢do, origem, endereco e reparticdo a qual estdo

vinculados.
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| 1.31 Licitacdes: ﬂ/

I Neste menu devera ser possivel pesquisar licitagdes Novas, Em Andamento,
Encerradas, Todas e Por Objeto.

Il Novas /Em Andamento / Encerradas: a consulta devera ser feita aplicando-se o
filtro de modalidade, tipo / objeto, nimero da licitacdo, periodo e periodo final,
data de abertura e abertura final. Terdo de serem exibidas as licitagGes
classificadas por valor estimado e data de abertura. Ao lado da aba de
informacdes, devera conter a aba gréficos modalidade, niumero, ano, descrigdo
que tera de exibir a quantidade de licitagdes de acordo com modalidade e objeto.
Ainda, deverd ser possivel visualizar o resumo detalhado da ordem cronoldgica
da licitacdo, itens/lotes, rotinas e editais, licitantes e vencedores.

fll.  Todas: a consulta deverd ser feita aplicando-se os filtros de modalidade, tipo
objeto, nimero da licitagdo, periodo e periodo final, data de abertura e abertura
final. Terdo de serem exibidas as licitacSes classificadas por modalidade, nimero,
ano, descrigdo, valor estimado e data de abertura. Devera conter uma legenda
com o status Andamento, Nova e Encerrada, bem como, o resumo detalhado
exibindo a ordem cronoldgica da licitacdo, itens/Iotes, rotinas e editais, licitantes
e vencedores.

V. Por Objeto: a consulta devera ser feita aplicando-se os filtros de descricdo do
objeto, modalidade, situagdo, periodo e periodo final. Terdo de serem exibidas
as licitagBes classificadas por modalidade, numero, ano, descri¢do, valor
estimado e data de abertura. Deverd ser exibida uma legenda com o status
Andamento, Nova e Encerrada, bem como, o resumo detalhado exibindo a
ordem cronoldgica da licitacdo, itens/lotes, rotinas e editais, licitantes e
vencedores.

1.32 Pessoal:

I Servidores por cargo: Demonstrar a partir de cada cargo, quais os servidores
ativos vinculados ao respectivo cargo;

. Servidores por lotagdo: Demonstrar a lotacdo dos respectivos servidores,
mostrando nome, cargo, data de admiss3o e regime;

. Folha de Pagamento por cargo: Demonstrar a partir de cada cargo, quais os
servidores ativos vinculados ao respectivo cargo, demonstrando por periodo seu
salario base, remuneracdo total, descontos e o valor liquido. Possuir também
grafico de servidores por cargo.

iV.  Folha de pagamento por lotacdo: Demonstrar a lotagdo dos respectivos
servidores, mostrando nome, cargo, data de admiss3o, regime, e ainda por
periodo o saldrio base, remuneragdo total, descontos e o valor liquido. Possuir
também grafico de servidores por cargo.

V. Padrdo de Remuneragdo por cargo: Demonstrativo de cargos, com as respectivas

vagas criadas, ocupadas e o saldrio base dos mesmos
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VI. Quadro de regime de servidores: Demonstrativo em tabela e grafico da
quantidade de servidores para cada regime de contratagao.

1.33 Publicacdes Legais:

. Deverd permitir a publicacdo de relatérios do RREO, RGF, BALANCOS,
PRESTACOES DE CONTAS, e demais publicacdes necessarias.

1.34 Funcionalidade de Exportacdo de Dados:

I A exportacdo dos dados para arquivo devera ser feita nos formatos PDF, DOC,
XLS, TXT, em todas as telas dos submenus, com as informagdes existentes no
momento da consulta, apresentando os filtros aplicados para a geracao da
pesquisa, bem como a data da consulta.

1.35 Acessibilidade:

I.  Garantira a total acessibilidade das informagGes. Os contelidos poderdo ser
visualizados através de diversos dispositivos e tamanhos de tela, ajustando o
texto de acordo com o formato.

Il Asferramentas de acessibilidade e as que atribuem o carater responsivo a pagina
deverdo ser apresentadas em todas as telas do Portal.

lll.  Devera contar com uma barra superior de acessibilidade, onde serd possivel
ajustar o contraste da pagina.

V. Aferramenta Handtalk, apresentada através de um icone azul presente em todas
as paginas do Portal, deverd permitir que pessoas com deficiéncia auditiva
possam ler todo o site através de um avatar que |é todo o texto em Libras.

1.36 Dados da Vacinagdo da Covid-19:

I. Permitir disponibilizar o plano de vacinagdo do COVID-19, bem como o
cronograma, orientagdes gerais sobre as vacinas, locais de vacinacdo,
Vacinémetro, Insumos recebidos do Estado, e demais informagdes pertinentes a
vacinagao.

1.37 Portal de Servigos Digitais e App

a) Portal para disponibilizacdo dos servicos digitais municipais, objetivando a
transformacdo digital dos servigos publicos, e oferecendo aos cidad3os a
possibilidade de solicitar e acompanhar os mesmos de forma on-line através da
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internet, e em cumprimento a Lei Federal n? 14.129/2021. O sistema deve
possuir uma funcionalidade pesquisa e busca dos servigos digitais.

b) A empresa contratada deverd fornecer, um aplicativo APP disponivel nas
plataformas da Google Play Store e da Apple Store, para disponibilizar aos
cidad3os para acesso aos servicos digitais.

c) O sistema/portal deverd possuir no minimo as seguintes funcées:

e Servi¢os Digitais aos Cidaddos em Geral

e Solicitar servigos diversos, como por exemplo: (servicos de maquinas, relatar
problemas nos servigos publicos, solicitar consertos de iluminagdo publica)

e Realizar o agendamento on-line de consultas médicas;

- ® Acessar orientagBes sobre os servicos digitais disponiveis;

e Permitir a abertura de protocolos diversos de forma on-line, com assinatura
digital;

e Permitir a abertura on-line de Processos de Engenharia, com assinatura digital;

® Permitir a abertura on-line de Processos Ambientais, com assinatura digital;

® Abertura e acompanhamento de Processos/pedidos relativos aos SIC (Servico de
Informac&o ao Cidad3o);

* Abertura e acompanhamento de Processos/pedidos da Ouvidoria Municipal.

d) Servicos Digitais aos Contribuintes:

® Permitir a abertura on-line de Processos Tributdrios, com assinatura digital;

e Devera estar integrado com os sistemas atuais da Prefeitura para consulta aos
débitos ativos;

e Devera realizar a emissdo de Certiddes Negativas, Positivas com Efeito de

-~ Negativa e CertidGes Positiva;

* Paraemissdo das certiddes, o sistema devera realizar a busca de todos os débitos
existentes, de qualquer natureza;

e Permitir a emissdo da certiddo de débitos por imdvel;

e Devera possuir fungdo de confirmacio de autenticidade, para verificacdo da
validade das certiddes emitidas;

® Deverd possuir fungdo de emissdo de segunda via de certidao;

e Devera permitir a emissdo do comprovante de inscrigdo municipal;

e Devera permitir a emissdo dos carnés de débitos dos contribuintes, através de
acesso restrito, vinculado ao CPF/CNPJ, no qual o contribuinte possa emitir carné
individual de débitos, ou carné agrupado no qual conste diversos débitos num
Unico documento, padrdo FEBRABAN e QRCode PIX;

e Devera permitir a atualizacdo dos débitos, com selecdo de data futura para
pagamento, de acordo com a configuracdo do sistema;

e Devera permitir a emissdo de relatérios de débitos dos contribuintes em aberto,
pagos e baixados;
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e Permitir a emissio do carné de pagamento a partir da guia de avaliagdo do ITBI. jw

‘ e) Servigos Digitais aos Fornecedores:

e Os servicos digitais disponiveis aos Fornecedores, serdo disponibilizados atraves
de usudrio e senha, e tera acesso a consulta de seus dados cadastrais e
atualizac3o da sua documentagdo cadastral;

e O fornecedor podera realizar o upload dos seus documentos de habilitagao,
conforme configuracdo realizada pela Prefeitura;

e O fornecedor podera cadastrar as suas linhas de fornecimento, integrado API de
compras governamentais do Governo Federal;

e Possuir funcionalidade de envio de mensagens para a Prefeitura, com registro do

usuario, data, hora e contetdo da mensagem;

e Menu de consulta de todos os empenhos do respectivo fornecedor, com todos
os dados cadastrais dos empenhos e movimentacgdes;

e Geracdo e impress3o do Certificado de Registro Cadastral.

e Permitir a assinatura digital com certificado digital padrdo ICP-Brasil, de
contratos, termos aditivos, apostilas, com controle de assinantes dos

documentos;

e Permitir através do CPF/CNPJ a consulta da situagdo do fornecedor junto a
Prefeitura;

e Permitir conferir a autenticidade do CRC Certificado de Registro Cadastral dos
fornecedores.

f) Servigos Digitais aos Servidores Municipais:
e Permitir a realizagdo on-line de requerimento de férias, com assinatura
iy eletronica;
e Permitir a realizacdo on-line de apresentagdo/protocolo de atestados, com
assinatura eletronica;
e Permitir apresentar on-line a declara¢do anual de bens;

e Permitir acessar e emitir o contracheque das respectivas matriculas vinculadas
ao seu cadastro;

e Permitir a impressao do comprovante de rendimentos;

e Permitir que o servidor possa apresentar eletronicamente a Prefeitura a
documentacao solicitada para fins de cumprimento das obrigacGes solicitadas;

e Permitir a emissdo da ficha financeira da respectiva matricula do servidor.

1.38 Controle de agua:

Funcdes do software MODULO LOCAL:
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! a) Acesso ao software através de senhas individualizadas e niveis de acesso por \/)7(()
usuario;
b) Digitacdo mensal das leituras dos hidrémetros dos municipes, calculando o
consumo de agua destes;
c) Integragdo com o software de tesouraria;
i d) Definicdo dos valores por categoria de contribuinte;
} e) Organizagdo dos contribuintes por ordem de roteiro;
| f) Cadastramento dos pogos de abastecimento, com identificagdo no cadastro do
contribuinte o pogo que lhe abastece;
g) Informacdo das analises da agua dos pogos, demonstrando no carné dos
contribuintes os resultados;
h) Controle de custos por localidade ou por pogo de abastecimento;
. i) Geracdo de arquivo para débitos em conta corrente dos contribuintes o valor das
contas mensais;
j) Inscricdo automatica no software de divida ativa dos langamentos em aberto;
k) Calculo da corregdo monetaria, juros e multa de mora;
I) Integracdo com o software de cadastro Unico de contribuintes e fornecedores.
m) Emissdo obrigatdria dos seguintes relatorios:
e Emissdo de carnés para pagamento com geragdo de cédigo de barras padrio
FEBRABAN;
e Relatodrio de contas em aberto;
e Relatorio demonstrativo do consumo dos contribuintes;
e Planilha para anotagao da leitura dos hidrémetros, com possibilidade de ordem
alfabética, numérica ou por roteiro;
s Relatorios demonstrativos dos custos;
e Notificagdes e Avisos de cobrangas através de textos modelos configuraveis
o através de parametros utilizando-se o software Microsoft Word;
e Relatdrio de conferéncia das leituras digitadas.

n) Fungdes do Software - MODULO MOVEL:

e Importacdo de dados iniciais de leitura a partir do médulo local para o coletor
movel, com formatagdo de processos, rotas e configuracdes;

e Compativel com o Android;

® Acesso ao software através de usuario e senha individualizados;

e Exportacdo de dados de leitura, com geragdo de arquivo de saida apds a
finalizagdo da leitura;

e Armazenamento das uUltimas leituras realizadas em seu banco de dados para
formacdo de backup;

e Visualizacdo da listagem de logradouros na ordem em que devem ser feitas as

visitas;
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e Visualizacdo da listagem de hidrémetros que devem ser visitados com destaque 7(‘)
a informagdes como numero do prédio de instalagdo e complementos;

e Registro de hora de inicio da medicdo;

e Listagem de rotas e hidrémetros paginadas e ordenadas conforme o arquivo de
importacdo, com filtro de pesquisa;

e Rotina de medicdo com a informacdo de dados referentes a numero do
hidrémetro, validagdo do hidrometro, validagdo da leitura, calculo automatico do
valor mensal e o valor do custo baseado em tabelas configuradas no software,
resumo das informagdes colhidas, inser¢do de ocorréncias, irregularidades e
comentarios;

¢ Exclusdo de registro de medi¢do permitindo nova leitura até a exportagao dos
dados;

= e Emissdo de carné no padrdao FEBRABAN para o pagamento da taxa de consumo
na rede bancdria, com possibilidade de impressdo automatica configuravel apds
determinado numero de leituras e caso o contribuinte possua débito em conta,
devera ser gerada uma mensagem no carné;

e Funcdo de reimpressdo de carnés;

e Pesquisa para busca de informagbes dos consumidores na base de dados
importadas no coletor, exibindo informac¢des como endereco completo, dados da
leitura anterior, dados a leitura atual e média;

® Informagdes de status do coletor com percentual da coleta atual realizado,
numero de coletas realizadas e espago disponivel;

® Gerenciamento das coletas armazenadas apresentado as opcdes de exclus3o dos
dados da coleta e opgdo de exportacio dos dados.

- 1.39 Gestao da Contribuigdo de lluminagdo Publica:

a) Cadastro de Concessionarias, com informac3o do contrato e seus aditivos;

b) Cadastro de Classe e Subclasses, com informacdo da aliquota da CIP;

¢) Cadastro das unidades consumidoras;

d) Controle de custos da iluminag&o publica municipal;

e) Cadastro de férmula de calculo da CIP conforme legislagdo Municipal;

f} Importagdo dos arquivos com informacgdes das faturas mensais das unidades
consumidoras geradas pela concessiondria de energia elétrica;

g8) Importagdc dos pagamentos das faturas mensais das unidades consumidoras
geradas pela concessiondria de energia elétrica;

h) Emissdo de Relatdrios cadastrais dos contribuintes e unidades consumidoras;

i) Emissdo de Relatério das faturas mensais;

j)  Demonstrativo mensal da CIP por Concessionéaria

k) Demonstrativo Mensal da CIP por Classe/categoria;

I) Emissdo de Mapa de Apuracdo de custos;

m) Emissdo de relatério de novas unidades consumidoras por periodo;
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‘ n) Controle financeiro da contribuicdo de iluminacdo publica, verificando quais os y(()

| contribuintes inadimplentes;

o) Controle das faturas de energia elétrica dos Orgaos municipais, para
acompanhamento da evolugdo da despesa com energia elétrica destes orgdos;

p) Controle dos recebimentos por periodo e por arquivo;

q) Controle dos valores cobrados pelo servico de cobranca realizado pela
concessionaria;

r) Controle de usudrios do sistema, com niveis de acesso e perfis de usuérios;

1.40 Gestdo de Projetos e Programas Estratégicos:

Cadastramento de projetos e programas municipais com a finalidade de gestdo e
acompanhamento dos mesmos, utilizado metodologia PDCA (Planejar, Desenvolver,
Checar e Avaliar) com as seguintes informacdes:

1.41 Dados Gerais

Software deve possibilitar o cadastramento do cédigo do projeto; Tipo de Projeto; Sub
tipo de projeto; Finalidade; Nome do Projeto; érgdo Responsével: Cadastramento de
datas de previsdo de inicio e término de cada projeto; Cadastro de justificativa, objetivo
e critérios de aceitagdo de projetos; Vinculagdo de projetos a coordenadas geograficas
para visualizacdo dos mesmos no google maps; Permitir vincular a qual Programa, ou
sub programa, ou agdo o projeto pertence; Local do Projeto, indicando o cep, logradouro,
numero, complemento, bairro, Municipio/UF;

1.42 Anidlise

a) A andlise dos projetos é realizada pelo lider do projeto, o qual informara a
o situacdo/status do projeto, adicionando restricdes ou providéncias ao mesmo;

b) Permitir incluir pontos de atengdo, sendo que estes devem salvar
automaticamente o responsavel pela criacdo e o usudrio pela resposta;

c) Permitir adicionar comentarios ao Projeto e o Status do mesmo, sendo: N3o
Iniciado,

d) Andamento Normal, Requer Atencdo, Com Problemas, Concluido.

e) Permitir que o status do projeto seja alterado pelo langamento de analises.

1.43 Cronograma

a) Permitir informar a data de inicio real de cada projeto;

b) Cadastro de cronograma por projeto, este podendo ser dividido por etapas e sub
etapas, cada uma com suas datas de previso de inicio e término, e permitir a
visualizagdo do cronograma no modelo do grafico de Gantt;

c) Permitir que sejam atualizadas as etapas e sub etapas, salvando a situagdo atual
e datas de inicio e termino real das mesmas.
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d) Permitir informar qual 6rgdo e usuario é responsavel pela etapa e sub etapa, %U
permitindo assim a analise da transversalidade e responsabilidade de érgdos e

‘ usuarios;

| e) Mostrar a quantidade de dias em atraso quando houver etapas e sub etapas

atrasadas;

1 f) Permitir adicionar atividades e/ou comentdrios nas etapas e sub etapas, bem

como adicionar anexos as mesmas, registrando a data da situagdo, a descricdo e

0 usuadrio que lancou;

1.44 indicadores

a) Cadastro de indicadores, onde possibilite estipular a meta e periodicidade de
medicdo;

b) Permitir a atualizagdo de indicadores e exibicio dos mesmos em formato de
ponteiro cockpit, com histérico dos indicadores em grafico de tempo;

c) Permitir cadastrar a unidade de medida dos indicadores, bem como a sua
polaridade;

d) Permitir adicionar faixas com os respectivos valores e cores e configurar as
mesmas para exibicdo do indicador no formato de ponteiro cockpit;

1.45 Matriz de Responsabilidades

a) Possibilitar cadastrar as premissas, restrigoes, interfaces;
b) Permitir cadastrar a matriz de responsabilidades, indicando os usudrios
responsaveis sendo: (Gerente(lider)/Analista/Patrocinador).

1.46 Licitacdo

Permitir adicionar a licitacdo, com a respectiva modalidade, nimero, Ano/néimero do

processo, objeto da licitacdo, e as fases da licitagdo, permitindo ainda adicionar os
anexos de cada fase.

1.47 Contratos/Aditivos

a) Permitir cadastrar os contratos e respectivos aditivos para a execugdo do projeto;
b) Objeto do Contrato;
c) Aditivos do Contrato;

1.48 Fiscalizagdo
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a) Permitir ao fiscal do projeto, lancar os laudos de fiscalizacdo, informando a data
da vistoria, descricdo, e permitir a anexacdo de documentos relativos &
fiscalizacao;

b) Permitir elaborar os relatérios de vistorias e fiscalizagdo a partir de textos
modelos (predefinidos), com substituicio de parametros, buscando assim a
padronizagdo dos documentos;

1.49 Execugdo Financeira/or¢amentaria

Controle orcamentario do valor estimado, or¢ado e realizado;

1.50 Documentos/Anexos

Permitir anexar documentos aos projetos, bem como as etapas e sub etapas do
cronograma;

1.51 Mensagens

a) Permitir a troca de mensagens entre os usuarios participantes do projeto,
possibilitando o envio direto a um usuério, ou a todos os usuérios constantes no
projeto.

b) Painel Dashboard para anélise dos projetos e avaliagdo dos mesmos, mostrando
as informagdes em graficos tipo pizza, e em tabelas, com as seguintes
informacées:

¢ Andlise de projetos;

¢ Analise de projetos por lider;

® Projetos com pontos de atencéo;

e Etapas do cronograma por Status;

® Indicadores de producio;

e Execugdo Orcamentaria;

¢ Projetos ndo iniciados;

e Software deve mostrar as etapas e sub etapas com maior atraso em cada projeto:;

¢) Painel de andlise de etapas dos cronogramas em atraso e a vencer, com
informagdo do respectivo projeto, responsavel e prazo, com envio de e-mail de
aviso ao responsavel da etapa do cronograma e ao lider do projeto, com 7 dias
de antecedéncia do vencimento do prazo, e informando todas as etapas vencidas
pendentes.

d) Painel de andlise dos indicadores dos projetos em atraso e a vencer, com
informacgdo do respectivo projeto, responsavel e prazo, com envio de e-mail de
aviso ao lider do projeto, com 7 dias de antecedéncia do vencimento do prazo, e
informando todos os indicadores em atraso de atualizacdo.
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e) Emissdo de relatérios e consultas diversas para gerenciamento dos projetos e
‘ analise do ciclo PDCA. O desenvolvimento de consultas e relatérios poderdo ser
| customizados considerando a manutencdo mensal dos servicos.

1.52 Gestdo de Fornecedores

a) Este software permitird a gestdo dos fornecedores da Prefeitura, permitindo a
gestdo da situagdo cadastral e fiscal dos fornecedores, bem como a assinatura de
contratos e termos aditivos.

b) Devera estar integrado com o software de cadastro Unico para utilizacdo do
mesmo cadastro de contribuintes/fornecedores;

c) Permitir atualizagdo dos dados cadastrais dos fornecedores, bem como realizar
upload da documentagdo dos fornecedores, integrado ao sistema de GED
Gerenciamento Eletronico de Documentos;

d) Controle da obrigatoriedade da documentac3o, bem como validade dos mesmos;

e) Possuir cadastro das linhas de fornecimento de materiais e servicos, integrado a
AP| de compras governamentais do Governo Federal;

f)  Possuir controle do status dos documentos, bem como a realizacio da validacdo
dos mesmos par ter efeito legal;

g) Controle da situagdo cadastral dos fornecedores) regular/irregular/impedido/
suspenso/dispensado de cadastro);

h) Possuir funcionalidade de envio de mensagens para a Prefeitura, com registro do
usuario, data, hora e conteldo da mensagem;

i) Menu de consulta de todos os empenhos dos fornecedores, com todos os dados
cadastrais dos empenhos e movimentacdes;

i) Geragdo do certificado de Registro Cadastral para os fornecedores, com

. numeragao, codigo de controle e data de validade.

k) Permitir o upload e assinatura digital com certificado digital padrdo ICP-Brasil, de
contratos, termos aditivos, apostilas, com controle de assinantes dos
documentos;

1.53 Gestdo de Servigos de Obras e Agricultura

a) Integragdo com o sistema de cadastro Unico;

b) Gerenciamento das solicitagdes de servicos e demandas municipais;

¢) Funcdo de triagem das solicitacdes para a geracdo das ordens de servicos ou
baixa das solicitacées;

d) Controle de status das ordens de servico, bem como das tarefas a serem
executadas, com definicdo de programacio e agenda dos servicos, e controle dos
executores das tarefas;

e) Integragdo com o sistema de Tesouraria para a geragao e cobranca dos servigos
prestados pelo Municipio;
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f) Gerenciamento das quantidades solicitadas e executadas em cada tarefa das

ordens de servico;
g) Gerenciamento dos servigos prestados e horas jd executadas, para fins de
concessdo de incentivos.

1.54 Diério Oficial Eletrdnico

Sistema devera ser desenvolvido em plataforma web, para utilizacdo por diversos
setores da Prefeitura, e envio das publicacdes por parte das secretarias e setores.

1.55 Area Publica

a) O sistema deve possuir um acesso publico e um privado;

b) O acesso publico ¢ disponibilizado para a populagio em geral, onde podera
pesquisar e consultar os atos ja assinados e publicados, bem como realizar
download das publicagdes necessarias;

c) Permitir pesquisar por data de publicagéo, tipo de edi¢do, numero, ano, tipo de
publicagdo e descric3o;

d) Avisualizagdo podera ser feita da edicdo toda, ou por ato que faz parte da edicdo;

e) Permitir a consulta dos links incluidos na edico;

f) Através da Chave de Autenticacdo impressa em cada pagina do documento,
permitir conferir e atestar sua validade e integridade.

1.56 Area Privada

a) O acesso privado devera ser realizado através de usuario e senha de acordo com
o cadastro realizado e configurado para cada operador;

b) O sistema deve permitir cadastrar, editar e excluir divises e tipos de publicacdes;

c) Possibilitar cadastrar, editar e excluir publicagdes normais e substitutivas;

d) Permite cadastrar textos modelos com parametros para substituicdo;

e) Permitir anexar publicacdes em PDF;

f) Possibilitar o usuario de incluir links nas publicacdes;

g) Utilizar assinatura digital em suas edi¢des conforme MP n? 2.200-2 de
24/08/2001, que institui a infraestrutura de chaves publicas Brasileira-ICP - Brasil;

h) Permitir o cadastro de Edigio Complementar;

i) Possibilitar o usuario configurar os dias de publicacédo;
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