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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Objeto: Aquisi¢do de materiais de expediente para as Secretarias Municipais de
Caseiros/RS e CaAmara Municipal de Caseiros/RS.

1. Identificacdo da Necessidade

A presente demanda visa atender a necessidade continua de aquisi¢do de materiais
de expediente destinada ao atendimento das necessidades das diversas Secretarias
Municipais e Camara de Vereadores, pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado na forma da Lei n® 14.133/2021. A aquisi¢do se faz necessaria para

o, assegurar o regular desenvolvimento das atividades administrativas da
Administracdo Publica Municipal, garantindo o pleno funcionamento dos servigos
internos e o adequado atendimento a populagdo. Os materiais de expediente sdo
insumos essenciais e de uso continuo, sendo imprescindiveis para a execugao de
tarefas diarias, elaboracio de documentos, registros, controles, tramitagdo de
processos, além do apoio as atividades pedagogicas, técnicas e administrativas das
Secretarias:

e Secretaria de Obras e Viagao;

e Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente;
e Secretaria de Assisténcia Social e Habitagao;
e Secretaria de Educagdo;

e Secretaria de Saude;

e Camara Municipal de Vereadores.

Ainda, tendo em vista, ndo existir nenhum processo e contrato vigente para aquisicao
dos materiais, se faz necessario o registro de pregos através de processo de licitagao para
a aquisicdo de diversos tipos de material de expediente.

2. Descri¢do do Objeto

Foi realizado levantamento através das Secretarias Municipais e Cimara de Vereadores,
dos materiais de expediente e de suas quantidades, com previsdo para o periodo de 12
meses.

A lista dos materiais segue em anexo a este estudo técnico.

3. Justificativa da Contratagao
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pelo bem de todos.

A presente contratagdo tem por objetivo a aquisigdo de materiais de expediente, por
meio de Ata de Registro de Pregos, destinada ao atendimento das demandas de todas
as Secretarias Municipais e Camara de Vereadores, pelo periodo de 12 (doze) meses,
prorrogével nos termos do art. 105 da Lei n2 14.133/2021.

Os materiais de expediente constituem insumos basicos e indispensadveis para a
manutencdo das atividades administrativas e operacionais da Administragao Publica
Municipal, sendo amplamente utilizados no desenvolvimento de tarefas cotidianas, tais
como: elaboragio de documentos oficiais, registros internos, tramitagdo de processos,
controles administrativos, atendimento ao publico, além do suporte as atividades
pedagégicas, sociais, técnicas e de planejamento das Secretarias e Camara de
Vereadores.

Trata-se, portanto, de bens de consumo de natureza comum, de demanda continua e
essencial ao funcionamento da maquina publica, cujo fornecimento ininterrupto é
condigdo necessaria para garantir a regularidade e a eficiéncia da prestagao dos servigos
publicos a comunidade.

A contratacdo por meio de Ata de Registro de Pregos justifica-se ainda pela maior
racionalizacdo do processo de compras, permitindo economia de escala, uniformizagao
de itens, celeridade no atendimento das demandas e redu¢do dos custos
administrativos decorrentes da instauragdo de multiplos procedimentos licitatorios ao
longo do exercicio financeiro.

Ademais, a utilizag3o desse instrumento confere maior seguranca a Administragdo, uma
vez que possibilita a aquisi¢do parcelada e conforme a real necessidade das Secretarias,
evitando tanto o desabastecimento quanto a aquisi¢do excessiva de materiais.

. 4. Estimativa de Valor

Com base em pesquisa de mercado, foram obtidos orgamentos. Foram buscados valores
empregados por outros Municipios, através de Contratos.

Segue em anexo a lista dos produtos e a estimativa de valores unitarios, totais dos
produtos e valor total estimado da licitagao.

5. Da entrega e dos Critérios de Aceitacdo

A entrega dos produtos deve ser realizada, conforme solicitagdo da Administragao
Municipal, através do Setor de Compras e Licitagdes.

A administracdo municipal, n3o se obriga em adquirir de forma total a quantidade listada
neste processo.

Os pedidos serdo feitos, conforme a necessidade das Secretarias, através do Registro de
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O prazo de entrega deve ser de no maximo 05 dias Uteis apds a emissdo e envio da
Ordem de Compra e Empenho para a licitante vencedora.

Em casos de atrasos, a licitante vencedora sera notificada a entregar o produto em até 5
dias Uteis, podendo ensejar o cancelamento da compra e o estorno de empenho,
passando ao préximo colocado na Ata de Registro de Pregos.

Os produtos devem ser entregues dentro do prazo de validade, incorrendo a entrega
com produtos vencidos, o mesmo devera substitui-lo no prazo maximo de 5 dias
corridos.

6. Do acompanhamento e da Fiscalizacdo

O setor de compras realizard o acompanhamento das entregas e a solicitacdo dos
pedidos. E o responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento do processo serd indicado
pela Administracdo Municipal, na formalizagdo do Contrato, o qual devera acompanhar
o andamento dos pedidos, assim como os prazos de entrega e qualidade dos produtos.

7. Dos Deveres e Responsabilidades da Contratada e do Contratante

A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no edital, termo de referéncia
e firmadas através de contrato administrativo;

A Contratante deve receber os materiais no prazo e nas condi¢des estabelecidas
conforme especifica¢des constantes no Contrato Administrativo;

8. Das Sang¢des Administrativas

Comete infragdo Administrativa nos termos do Art. 155 da Lei 14.133/2021.

9. Justificativa do Parcelamento ou ndo da Contratagao

O parcelamento sera necessario, tendo em vista se tratar de Registro de Pregos, o qual
a Administra¢do, através das Secretarias Municipais e da Camara de Vereadores
solicitardo os produtos, conforme a necessidade de cada secretaria.

10. Demonstrativo dos resultados pretendidos

Com a aquisicio de materiais de expediente por meio de Ata de Registro de Pregos,
pretende-se alcangar os seguintes resultados:
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A. Garantia de suprimento continuo dos materiais de expediente necessarios para
o pleno funcionamento das Secretarias Municipais e Camara Municipal de
Vereadores, evitando desabastecimento € prejuizos  as atividades
administrativas.

B. Padronizagdo e uniformizagdo dos itens adquiridos, assegurando maior controle
de qualidade e melhor gestdo dos recursos publicos.

C. Otimizagdo do processo de compras, com reducao de custos administrativos e
operacionais, por meio da centralizagdo em um Unico procedimento licitatério,
em substituicdo a varias aquisi¢des fragmentadas ao longo do exercicio.

D. Economia de escala, pela possibilidade de aquisicdo conjunta de maiores
- quantidades de materiais, o que tende a reduzir os precos praticados.

E. Flexibilidade no atendimento das demandas, possibilitando aquisi¢do parcelada
e conforme a real necessidade de cada Secretaria, evitando tanto estoques
excessivos quanto a interrupgdo das atividades.

11. Conclusao e da Viabilidade
Diante do exposto, conclui-se pela viabilidade técnica e necessidade da aquisi¢do
de materiais de expediente, com o objetivo de atender de forma adequada e
eficiente a demanda das Secretarias e Camara de Vereadores.

Caseiros, 12 de setembro de 2025.

EVELYN LAURA RODRIGUES BRANCALIONE

SETOR DE LICITAGOES E CONTRATOS
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